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Hoi déng quan tri ban hanh Quy ché hoat déng clia Hoi déng quan tri Cong ty cb phén

VIWACO
Quy ché hoat déng ctia H6i déng quén trj Cong ty ¢6 phan VIWACO bao gém céc ngi
dung sau: _
Chuwong | il
QUY D|NH CHUNG ﬂ

Piéu 1. Pham vi didu chinh va déi twong ap dung

1 Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat ddng cua Héi déng quan tri quy dinh co cu tb 3
chirc nhan sy, nguyén tac hoat dong, quyen han, nghia vu ctia H6i ddng quan trj va
cac thanh vién Héi ddng quan tri nham hoat déng theo quy dinh tai Luat Doanh
nghiép, Diéu 1& Céng ty va cac quy dinh khac clia phap luat c6 lién quan.

2. Déi two’ng ap dung Quy ché nay dwoc ap dung cho Héi ddng quan tri, cac thanh ‘
Vlén H6i ddng quan tr|, Tdng giam déc (trong tru’o’ng ho*p dwoc Hoi ddng quan tri Gy ‘
quyén thwe hién quyén va nghia vu ctia Hoi ddng quan tri)

Piéu 2. Nguyén tic hoat déng ciia Hdi déng quan tri

i o Héi ddng quan tri lam viéc theo nguyen tdc tap thé. Cac thanh vién clta Hoi dong
quan trj chju trach nhiém ca nhan vé phan viéc clia minh va cling chju trach nhiém



trwdc E)al hoi dong cb déng, trwo'c phap luat vé& cac nghj quyét, quyét dinh clia Héi
ddng quan tri d6i v&i s phat trién ctia Cong ty.

Hoéi déng quan tri glao trach nhiém cho Tong giam dbc td chirc diéu hanh thye hién
cac nghj quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quan tri.

Chwong ll

THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

Piéu 3. Quyén va nghia vy ciia thanh vién Hoi déng quan trj

1.

Thanh vién Hoi ddng quan tri cé day du cac quyén theo quy dlnh cua Luat Chwng
khoan, phap luat lién quan va Diéu Ié Cong ty, trong d6 c6 quyén dwoc cung cap
cac thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat déng kinh doanh clia Céng ty va
clia cac don vij trong Céng ty.

Thanh vién Hoi déng quan trj c6 nghta vu theo quy dinh tai Diéu 1& Céng ty va cac
nghia vy sau:

Thue hién céc nhiém vu clia minh mét cach trung thwe, can trong vi lgi ich cao nhét
clia cb déng va clia Cong ty;

Tham du ddy da cac cudc hop clia Hoi déng quan tri va co y kién vé cac van dé
dwoc dwa ra thao luan;

Bao cdo kip thoi, day da véi Hoi dong quan tri cac khoan thu lao nhan dwerc tir cac
cdng ty con, cong ty lién két va cac td chirc khac (néu co);

Bao cao Hoi ddng quan tri tai cuoc hop gan nhat cac giao dich giira Cong ty, cong
ty con, cong ty khac do Cong ty ndm quyén kiém soat trén 50% tr& 1én vén didu 1&
v&i thanh vién Hoi déng quan tri va nhivng nguwdi cé lién quan cua thanh vién do;
giao dich gitra Cong ty v&i cong ty trong d6 thanh vién Hoi dong quan trj Ia thanh
vién sang |ap hodc la ngwdi quan ly doanh nghlep trong th&i gian 03 nam gan nhat
trwée thoi diém giao dich Thyc hlen cong bb thong tin khi thie hién giao dich cb
phiéu ctia Céng ty theo quy dinh cha phap luat.

Thanh vién H8i ddng quan trj doc lap cha Céng ty phai [p bdo cao danh gia vé
hoat déng ctia Hoi ddng quan tri.

Pidu 4. Quyén dwoc cung cip théng tin clia thanh vién Hi déng quan tr

1.

Thanh vién Hoi ddng quan tri cé quyén yéu cau Téng giam déc, Pho Téng giam
d6e, ngwdi quan ly khac trong Coéng ty cung cap théng tin, tai liéu vé tinh hinh tai
chinh, hoat déng kinh doanh ctia Céng ty va cta don vj trong Cong ty.

Nguwoi quan ly duoc yeu cau phéi cung cap kip thevi, @&y du va chinh xac thong tin,
tai liéu theo yéu cau cia thanh vién Hoi déng quan tri. Trinh tw, tha tuc yéu cau va
cung cap thong tin do Diéu 1& Céng ty quy dinh.

Pidu 5. Nhiém ky va sé lwong thanh vién Hoi déng quan tri

1

Hoi dong quan trj Cong ty c6 tir 03 dén 05 thanh vién. S6 lwgng thanh vién Hoi
ddng quan tri cu thé quy dinh tai Piéu 1é Céng ty.
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Nhiém ky ctia thanh vién Hoi dong quan tr; khéng quéa 05 ndm va cé thé dwoc bau
lai v&i s6 nhiém ky khong han ché. M6t ca nhan chi dwoc bau lam thanh vién Hoi
ddng quan trj déc lap cliia Cong ty khéng qua 02 nhiém ky lién tuc.

Trwdng hop tat ca thanh vién Hoi dong quan tri cung két thic nhiém ky thi céc
thanh vién do tiép tuc la thanh vién Hoi dong quan tri cho dén khi cé thanh vién méi
dwoc bau thay thé va tiép quan céng viéc, trir trwdng hop Piéu & Cong ty c6 quy
dinh khac.

Pidu lé Cong ty quy dinh cu thé sé lwgng, quyen nghla vy, cach thire td chire va
phéi hop hoat déng clia cac thanh vién Hoi ddng quan trj doc 1ap.

Diéu 6. Tiéu chudn va didu kién thanh vién Hai déng quan trj

1.
a)

b)

c)

d)

Thanh vién Hai ddng quan tri phai dap (rng céc tiéu chuan va diéu kién sau day:

Khéng thudc déi twong quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 Luat Doanh nghiép;

C6 trinh d6 chuyen mén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hoac trong linh vre,
nganh, nghé kinh doanh clia Céng ty va khong nhét thiét phai la cd déng clia Céng
ty, trir trwerng hop Diéu 18 Cong ty c6 quy dinh khéc;

Thanh vién Hoi ddng quan tri Cong ty c6 thé dbng thoi la thanh vién Hoi dong quan
trj cGia céng ty khac nhwng chi dwge dbng thoi 1a thanh vién Hoi ddng quan trj tai tbi
da 05 cong ty khac;

Cac tiéu chuan va didu kién khac dwoc quy dinh tai Didu 1& Céng ty (néu cb).

Thanh vién Hoi ddng quén trj doc 1ap clia Cong ty phai dap rng cac tiéu chuén va
diéu kién sau day:

Khoéng phai la ngwdi dang 1am viéc cho Céng ty, cong ty me hoédc cong ty con cla
Céng ty, khéng phai la ngu’dl da tu'ng lam viéc cho Coéng ty, céng ty me hoac cong
ty con ctia Céng ty it nhat trong 03 nam lién trwde d6;

Khong phai la ngu’o'l dang hwo'ng lwong, thi lao tir cong ty, trir cac khoan phu cép
ma thanh vién Hoi ddng quan tri dwgrc hwdng theo quy dinh;

Khéng phai la ngwdi c6 vo hodc chéng, bo dé, bd nudi, me dé, me nudi, con de,
con nudi, anh rudt, chi ruét, em ruét 1a cb déng Ién ciia Cong ty; 1a ngu'c.‘yl quan ly
clia Cong ty hodc cong ty con ctia Cong ty;

Khéng phai la nguai trwc tiép hodic gian tiép s& hiru it nhét 01% téng sb ¢ phan co
quyén biéu quyét clia Cong ty;

Khéng phai la ngwoi da tirng lam thanh vién HQi ddng quén trj, Ban kiém soat cla
Céng ty it nhat trong 05 nam lién trwde do, trir trwdng hop dugc bd nhiém lién tuc
02 nhiém ky;

Cac tiéu chudn va didu kién khac theo Didu & Céng ty (néu co).

Thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri phai thong bao v&i Hoi ddng quan tri vé viéc
khong con dap trng da cac tiéu chuén va diéu kién quy dinh tai khoan 2 Diéu nay
va dwong nhién khong con la thanh vién déc 1ap Hoi ddng quan tri ké tlr ngay
khéng dap trng dl céc tiéu chuén va didu kién. Hoi ddng quan tri phai thong bao
trwérng hop thanh vién déc lap Hoéi ddng quén trj khéng con dap (ng da cac tiéu




chuan va diéu klen tai cuéc hop Dai hoi ddng cb dong gan nhéat hodc triéu tap hop
E)al héi ddng c¢b déng dé bau bd sung hodc thay thé thanh vién déc Iap Hoi déng
quan trj trong thdi han 06 thang ké tir ngdy nhan dwoc thong bao cda thanh vién
doc lap Hoi dong quén tri co lién quan.

Piéu 7. Chu tich Hoi déng quan trj

1.

ChU tich H6i ddng quan trj do Hoi ddng quan trj bau, mién nhiém, bai nhiém trong
s6 cac thanh vién Hoi dong quan tri.

Cha tich Hoi ddng quan trj Céng ty khéng dwoc kiem Téng giam déc.
Chu tich H8i ddng quan tri c6 quyén va nghia vy sau day:

Lap chwong trinh, ké hoach hoat déng ctia Hoi ddng quan trj;

Chudan bj chwong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; triéu tép, cha tri va lam
chti toa cudc hop Hoi déng quan trj;

Té churc viéc théng qua nghi quyét, quyét dinh cla Héi ddng quan trj;

Giam sat qua trinh td chirc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh clia Hoi ddng quan
tri;

Chu toa cudc hop Pai hoi ddng cb déng;

Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép va Piéu lé Céng
ty (néu cd).

Truwdng hgp Cha t;ch Hoi dong quan trj c6 don tlr chirc hodc bj mién nhlem bai
nhiém, Héi ddng quan tri phai bau nguoi thay thé trong thei han 10 ngay ké tir ngay
nhan don tir chirc hodc bj bai mién. Trwdng ho’p Chu tich Héi dong quan tri vang
mat hodc khong thé thye hién dugce nhiém vy cta minh thi phal Gy quyén béng van
ban cho mét thanh vién khac thuwc hién quyen va nghia vu ctia Cha tich Hoéi ddng
quan tri theo nguyen tdc quy dinh tai Diéu 1& Céng ty TI‘U’O’ng hop khong co nguoi
dwoc Gy quyén hodc Chi tich Hoi déng quén trj chét, mat tich, bi tam giam, dang
chap hanh hinh phat ti, dang chép hanh bién phap xtr ly hanh chinh tai co sé cai
nghién bét budc, co s& gido duc bat budc, trén khéi noi cw trd, bi han ché hodc mat
nang h,rc hanh vi dan s, c6 kho khan trong nhan thirc hoac lam chi hanh vi, bj
Toda an cdm dam nhiém chirc vy, cdm hanh nghe hoc lam céng viéc nhat dinh thi
cac thanh vién con lai bAu mét ngu'o’l trong s6 cac thanh vién gil¥ chirc Cha tich Hoi
dong quan trj theo nguyen tdc da sé thanh vién con lai tan thanh cho dén khi co
quyét dinh mai ctua Hoi ddng quan tri.

Khi xét thay can thiét, Hoi ddng quan trj quyét dinh bd nhiém Thuw ky cong ty. Thw
ky cong ty ¢ quyén va nghia vu sau day:

H5 tro t& chirc triéu tap hop Pai hoi ddng cd déng, Hoi ddng quan tri; ghi chép cac
bién ban hop;

Hb tro thanh vién Héi ddng quan tri trong viéc thwe hién quyén va nghfa vy dwoc
giao;

Hb tro Hoi ddng quan tri trong &p dung va thye hién nguyén tac quan tri céng ty;




d)

e)

H6 tro’ Céng ty trong xay dwng quan hé cb dong va bao vé quyen, lgi ich hgp phap
clia cb doéng; viéc tuan tha nghfa vy cung cép théng tin, céng khai héa théng tin va
thd tuc hanh chinh;

Cac quyén va nghfa vu khac theo quy dinh tai Diéu 1& Céng ty (néu co).

Pidu 8. Mién nhiém, bai nhiém, thay thé va bd sung thanh vién Hdi déng quan trj

1.

a)
b)

b)

Dai hdi ddng cbd déng mi&n nhiém thanh vién Hoi déng quan trj trong trwdng hop
sau day:

Khéng c6 dd tiéu chudn va didu kién theo quy dinh tai Biéu 155 Luat Doanh nghiép;
Cé don tir chire va dwoc Dai hdi déng cb déng chép thuan;

Trwéng hop khac quy dinh tai Diéu 1& Cong ty (néu co).

Pai hdi ddng ¢b déng bai nhiém thanh vién Hoi déng quan trj trong trwdng hop sau
day:

Khéng tham gia cac hoat dong cta Hoi dong quén tri trong 06 thang lién tuc, trir
trworng hop bat kha khang;

Trwdng hop khac quy dinh tai Diéu 1& cong ty (néu co).

Khi xeét thay can thlet Pai hoi ddng cb dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi
ddng quan trj; mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri ngoai trwdng
hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Biéu nay.

Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Dai héi déng cb déng dé bau bb sung thanh
vién Hoi ddng quén tri trong triedng hop sau day:

S6 thanh vién Hoi déng quan tri bi glam qua mot phan ba so v&i s6 quy dinh tai
D|eu |é cong ty. Trwdng hop nay, Hoi dong quan trj phai triéu tap hop Dai héi déng
cb déng trong thei han 60 ngay ké tir ngay sé thanh vién bj gidm qua mét phan ba;

Trir truo'ng ho’p quy dinh tai diém a khoan nay, Dai hoi ddng cd déng bau thanh
vién mo'l thay thé thanh vién Hoi déng quan tri da bj mién nhiém, bai nhiém tai cudc

hop gan nhét.

Pidu 9. Cach thirc biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tr

1.

b)

Cd déng hodc nhém cd déng s& hvu tir 10% tong sb cb phan pho thong tré 1én
hodc mét ty 1& khac nhé hon theo quy dinh tai Didu I& céng ty cé quyén dé clr
ngwoi vao Hoi dong quan tri. Trub’ng hop Diéu lé cong ty khong c6 quy dinh khac
thi viéc dé ctr ngwdi vao Héi dong quan tri thuwe hién nhw sau:

Cac cb dong phd théng hop thanh nhém dé dé clv ngwdi vao Hoi ddng quan trj phai
thong bao ve viéc hop nhém cho cac ¢b déng dy hop biét trwéc khi khai mac Dai

héi dong cb déng;

Can c s6 lwong thanh vién Hoi dong quan tr, cb dong hodc nhém cb dong quy
dinh tai khoan nay dwoc quyén dé clr mot hodc mét sé nguei theo quyét dinh cla
Dai hoi ddng cb déng lam trng ck vién Hoi déng quan tri. Viéc dé clr thuc hién theo
quy dinh tai Diéu & Céng ty va Quy ché ndi bd vé quan trj céng ty. Trwdng hop sbé




(rng ct¥ vién dwo'c cb déng hoac nhém ¢ déng dé cir thap hon sé wng cl¥ vién ma
ho dwoc quyén dé clr theo quyet c'ﬂnh cua Dai hoi dong c6 dong thi s6 (ng ¢l vién
con lai do H6i ddng quan tri va cac ¢d dong khac dé cir.

2. Trwong hop s6 Iwong tng c¥ vién Hoi ddng quan trj théng qua d& cv va (rng cir
van khong dua s Iwo'ng can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 115 Luat Doanh
n hlep, Hoi ddng quan tri dwong nhiém gidi thiéu thém u’ng c vién hodc té chirc
dé ctr theo quy d|nh tai Pidu & cong ty, Quy ché ndi bd vé quan trj cong ty va Quy
ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri. Viéc Hoi dong quan trj dwo'ng nhlem gioi
thleu thém Lrng ct vién phai dwoc cong bd o rang trwée khi Dai héi ddng cb déng
biéu quyét bau thanh vién Hoi ddng quan trj theo quy dinh ctia phap luét.

3. Viéc biéu quyét bau thanh wen Hoi dong quan trl phal thwe hién theo phwo‘ng thire
bau don phleu theo d6 méi cd dong co tong s6 phleu biéu quyét tuo'ng ung V&I
tong sb cb phan s& htru nhan véi s6 thanh vién dwo’c bau clia Hol ddng quan trj va
c6 dong cb quyen doén hét hodc moét phan téng sé phiéu bau clia minh cho mét
hoac mét so wng c vién. Nguoi trung ct thanh vién Héi ddng quan tri dwoc Xac
dinh theo s6 phiéu bAu tinh tir cao xudng thap, bat dau ti u’ng clr vién co sb phleu
b4u cao nhéat cho dén kh| dd sé thanh vién quy dinh tai Didu lé cong ty va quyet
d!nh clia Dal hoi ddng ¢b déng. Truwéng ho’p co tlr 02 (rng c? vién tr& [én dat cung
s6 ph|eu bau nhuw nhau cho thanh vién cu0| cung clia Hoi ddng quan tri thi sé tién
hanh bau lai trong sb cac (ng cl¥ vién co6 sb phleu bau ngang nhau hoac Iwa chon
theo tiéu chi dwoc néu trong Quy ché biu ci dwec Dai hdi ddng cb déng théng
qua.

4, Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri do Pai héi déng cb
ddng quyét dinh theo nguyén tac bé phiéu.

Didu 10. Théng bao vé biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hdi déng quan trj

1. Trwong hop da xac dinh dwoc wng cl V|en Hol ddng quan tri, Cong ty phai céng bd
thong tin lién quan dén cac rng ctr vién tdi thiéu 10 ngay trudc ngay khai mac hop
Dai h0| ddng co dong trén trang théng tin dién tl clha Cong ty dé co déng co thé tim
hiéu vé cac (eng clb vién nay trwdre khi bod phiéu. Ung ¢l vién Hoi ddng quan trj phai
c6 cam két bang van ban vé tinh trung thye, chinh xac cla cac théng tin cé nhan
dwoc cong bd va phal cam két thwc hién nhiém vu mét cach trung thuc can trong
va vi li ich cao nhét cla Cong ty néu duo’c bau lam thanh vién Hoi déng quan tri.
Théng tin lién quan dén (ng ctr vién Hoi dong quan trj dwgrc céng bd bao gém:

a. Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

b. Trinh d6 chuyén mdn;

o Qua trinh céng tac;

d.  Cac chirc danh quan Iy khac (bao gdm ca chirc danh H6i ddng quan trj clia cong ty
khac);

e. Loi ich c6 lién quan t&i Céng ty va cac bén co lién quan cia Cong ty;

f. Céc théng tin khac (néu co) theo quy dinh tai Diéu & Céng ty;

g. Cong ty dai chung phai ¢6 trach nhiém céng bd théng tin vé cac cong ty ma wng cl
vién dang ném gitr chirc vu thanh vién Hoi ddng quan trj, cac chirc danh quan ly



khac va cac loi ich ¢ lién quan t&i cong ty cta (eng clr vién Hoi ddng quan tri (néu
co).

Viéc thong béao vé két qua bau, mién nh|em bai nhlem thanh vién Héi ddng quan tri
thue hién theo cac quy dinh hwéng dan vé céng bé théng tin.

Chworng lll
HOI PONG QUAN TRI

Piéu 11. Quyén va nghia vu cta Hoi dong quan tri

1.

Hoi d‘ong quan trj la co quan quan ly Céng ty, c6 toan quyén nhan danh Cong ty dé
quyét dinh, thue hlen quyén va nghla vu cla cdng ty, trlr cac quyén va nghia vu
thudc thdm quyén clia Dai hoi ddng cb déng.

Quyen va nghfa vy clia Héi déng quan trj do luat phap, Diéu lé cﬁng ty va Dai hoi
ddng cb déng quy dinh. Cu thé, Hai ddng quan tri ¢é nhirng quyén han va nghia vy
sau:

Quyét dinh chién lwoe, k& hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh héng
nam cta Cong ty;

Kién nghi loai ¢b phan va tdng s6 cb phan dwgc quyén chao ban cla tirng loai;

Quyet dinh ban c6 phan chwa ban trong pham vi 86 ¢d phan dwoc quyén chao ban
clia ttrng loai; quyét dinh huy déng thém vbn theo hinh thire khac;

Quyét dinh gia ban cb phén va trai phiéu cta Céng ty;

Quyét dinh mua lai c¢6 phan theo quy dinh tai khoan 1 va khodn 2 Piéu 133 Luat
Doanh nghiép;

Quyét dinh phwong an dau tw va dy an dau tw trong tham quyén va gi&i han theo
quy dinh cta phap luat;

Quyét dinh giai phap phat trién thj tredng, tiép thi va céng nghé;

Théng qua ho’p dong mua, ban, vay, cho vay va hgp dong giao dich khac co gla tri
tir 35% téng gia trj tai san tré 1én dwoc gh| trong bao céo tai chinh gan nhat clia
Céng ty, troe trwb’ng hqrp ddi v&i cac hop ddng, giao dich thudc thdm quyen quyét
dinh ctia Pai hoi ddng cb déng theo quy dinh tai Luat doanh nghiép va Piéu |&é Céng

ty.

BAu, mién nhiém, bai nhiém Cha tich HQI dong quan tri; bd nhiém, mién nhiém, ky
két hop déng, chém dét hop ddng déi véi Tong glam déc va ngwdi quan ly quan
trong khac do Diéu |1é Cong ty quy dinh; quyet dinh tién lwong, thu lao, thu’ong va
loi ich khac cla nhirng nguwdi quan Iy do, cw ngwon dai dién theo Uy quyen tham gia
Hoi ddng thanh vién hodc Pai hdi ddng cb déng & céng ty khac, quyét dinh mirc thu
lao va quyén lgi khac clia nhitng ngudi d6;

Giam sé&t, chi dao Téng giam dbc va ngudi quan Iy khac trong diéu hanh céng viéc
kinh doanh hang ngay cta Cong ty;
Quyét dinh co cau té chirc, quy ché quan Iy ndi bd cla Cong ty, quyet dinh thanh

lap céng ty con, chi nhanh, van phong dai dién va viéc gop vbn, mua cb phan cla
doanh nghiép khac;




Duyét ohwong trlnh ndi dung tai liéu phuc vu hop Dai hji dong cb déng, triéu tap
hop dai hoi dong cb déng hodc lay y kién dé Pai hdi dong cb dong théng qua nghi
quyét;

Trinh bao céo tai chinh hang nam da dwoc kiém toan 1én Pai héi déng cb déng;

Kién nghj mirc cé tirc dugc tra; quyét dinh thoi han va tha tuc tra c6 tlrc hodic xtv ly
|6 phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

Kién nghi viéc td chirc lai, giai thé Céng ty; yéu ciu pha san Céng ty;

Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi ddng quan trj, Quy ché noi bd vé& quan
tri cong ty sau khi dwoc Dai hoi dong cb dong théng qua; quyet dinh ban hanh Quy

ché hoat dong ctia Uy ban kiém toan trwc thuéc Hoi dong quan tri, Quy ché vé céng
bd théng tin ctia Céng ty;

Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép, Luat Chirng
khoan, quy dinh khac clia phap luat va Diéu 1& Céng ty.

Trong pham vi quyen va nghia vu ctia Héi déng quan tri Cong ty do Iuat phap, Piéu
é Cong ty, Quy ché hoat déng clia Hoi dong quan tri quy dinh, Héi ddng quan tri co
thé Gy quyén cho Chu tich Hoi dong quan tri, Tong giam doéc Cong ty thire hién mot
hodc mot so quyen va ngh:a vu cla Hol ddng quan tri. Vlec ay quyen dwoc théng
qua bing Nghj quyét ctia Hoi dong quan tri. Cha tich Héi déng quan tri, Téng giam
dbe chiu trach nhiém trwdc Hoi dong quan tri vé trwéc phap luat vé viéc thue hién
cac ndi dung duwgc HQI dbng quan tri Gy quyén. Cac thanh vién Héi déng quan tri
thong qua Nghl quyét ay quyen ch|u trach nhiém lién d&i vé viéc thwe hién néi dung
Gy quyén cta ngwdi dwoc Oy quyén.

Héi dong quan tri théng qua nghi quyét, quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop,
ldy y kién bang van ban hodc hinh thirc khac do Diéu 1& Céng ty quy dinh. Méi
thanh vién Hoi ddng quan trj cé mét phiéu biéu quyét.

Trwdng hop moét phan hodc toan bd nghi quyét, quyet dinh do HQI déng quan tri
théng qua trai véi quy dinh clia phap luét, nghi quyét Pai héi dong cd déng, Piéu lé
Cong ty, gay thiét hai cho Cong ty thi cac thanh vién tan thanh théng qua mét phan
hoac toan bo nghi quyet quyet dinh trai luat dé phal cung lién d&i chiu trach nhiém
ca nhan vé ngh| quyét, quyét dinh d6 va phai dén bu thiét hal cho Cong ty; thanh
vién phan d6i théng qua mét phan hodc toan bo nghj quyet quyét dinh n0| trén
dwo’c mi&n trlr trach nhiém. Trwong hep nay, ¢ dong clia Céng ty c6 quyén yeu
clu Tda an dinh chi thwe hién hodc hly bd mét phan hodc toan bd nghi quyét,
quyét dinh trai luat noi trén.

Pidu 12. Nhiém vy va quyén han cia Hoi ddng quan trj trong viéc phé duyét, ky két
hop dong giao dich

1.

Hai ddng quan trj chap thuan cac hop dbng, giao dich co gla tri nhd hon 35% hoac
giao dich dan dén tdng gia tri giao dich phat sinh trong vong 12 thang ké tir ngay
thwc hién giao dich dau tién c6 gia tri nhé hon 35% tong gia trj tai san ghi trén bao
cao tai chinh gén nhat hodc mét ty I&, g|a trj khac nhé hon theo quy dinh tai Diéu &
cong ty gitka Cong ty v&i mét trong cac déi twong sau:

Thanh vién Ho6i dbéng quén tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam dbc, ngudi
quan ly khac va ngwai c6 lién quan cua cac d6i twong nay;




b)

Cb déng, ngwdi dai dién Gy quyén cha cd déng s& hiru trén 10% tbng vén cb phan
phd théng ctia Cong ty va nhirng nguwdi co lién quan cta ho;

Doanh nghiép c6 lién quan dén céc déi twgng quy dinh tai khodn 2 Diéu 164 Luat
Doanh nghiép.

Ngu’ol dai dién Céng ty ky hop dong glao dich phal théng bao cho thanh vién Hoi
dong quan trj, thanh vién Ban kiém soat vé cac doi tqug c6 lien quan ddi vm hop
ddng, giao d1ch do va gm kem theo dyw thdo hgp ddng hodc nol dung chi yéu cla
giao dich. HGi dong quan tri quyét dinh viéc chap thuan hop déng, glao dich trong
thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dwoc thong bao, trir trwérng hop Diéu Ié céng ty
quy dinh mét thei han khac; thanh vién Héi dong quan trj c6 loi ich lién quan dén
cac bén trong hop ddng, giao dich khéng c6 quyén biéu quyét.

Pidu 13, Trach nhigm cuia Hoi ddng quan trj trong viéc triéu tap hop Dai hdi dong c6
dong bat thwong

1.

a)
b)

Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Pai hdi ddng cb déng bat thuong trong cac
trwdrng hop sau:

Hai ddng quan tri xét thdy can thiét vi lgi ich ctia Cong ty;

86 lwong thanh vién Hai ddng quan tri, Ban kiém soat con lai it hon s6 lwgng thanh
vién tdi thiéu theo quy dinh ctia phap luét;

Theo yéu ciu cla cb dong ho#ic nhém cd déng quy dlnh tai khoan 2 diéu 115 cla
Luat Doanh nghiép ; yéu cau triéu tap hop Pai hoi dong ¢cb déng phai dwoc thé hién
bang van ban, trong d6 néu ré ly do vé muc dich cudc hop, c6 du chir ky clia cac
cb dong lién quan hodc van ban yéu cau dwoc |8p thanh nhiéu ban va tap hep da
chir ky clia cac cb déng co lién quan;

Theo yéu cau clia Ban kiém soat;

Cac trwdng hop khac theo quy dinh cta phap luat va Diéu lé cong ty.

Trir trwéng hop E)|eu & Cong ty c6 quy dinh khac, Hbi dong quan tri phal trteu tap
hop Pai hoi dong co dong bat thwéng trong thoi han 30 ngay ké tir ngay so lwong
thanh vién Hoi dong quan tri hodc thanh vién Ban Kiém soat con lai it hon s6 Iwomg

thanh vién téi thidu theo quy dinh tai Bidu 1& Céng ty hodc nhan dwoc yéu ciu quy
dinh tai diém c va diém d khoan 1 Piéu nay;

Nguwi triéu tap hop Dai hdi ddng cb déng phai thiee hién cac cong viéc sau day:

Lap danh sach cb déng c6 quyén dw hop;

Cung cAp théng tin va gidi quyét khiéu nai lién quan dén danh sach ¢ déng;
Lap chwong trinh va ndi dung cudc hop;

Chudn bj tai liéu cho cudc hop;

Dy thao nghj quyét cliia Dai th dong ¢ déng theo ndi dung dy kién ctia cudc hop;
danh sach va thong tin chi tiét cha cac wng clr vién trong trwérng hop bau thanh
vién Hoéi déng quan tri, thanh vién Ban Kiém soat;

Xac dinh thei gian va dia diém hop;




g)

h)

Glri théng bao moi hop dén tirng cd déng cé quyén dy hop theo quy dinh Luéat
doanh nghiép;

Cac cong viéc khac phuc vu cuéc hop.

Diédu 14. Cac Tiéu ban giGp viéc Hoi dong quan tri.

1.

Hoi dong quan trj c6 thé thanh lap Tiéu ban tryc thudc dé phu trach vé chinh sach
phat trién, nhan sw, lwong thu’o’ng, kiém toan ndi b, quan Iy rdi ro. S6 lwong thanh
wen cta Tiéu ban do Héi dong quan tri quyet dinh va c6 t6i thiéu 1a 03 ngwdi, bao
gdm thanh vién ctia Hoi déng quan tri va thanh vién bén ngoél Cac thanh vién déc
Iap Héi dong quan tri/thanh vién H0| ddng quan tri khéng didu hanh nén chiém da
so trong Tiéu ban va mét trong sé cac thanh vién nay dwoc bd nhiém [am Trwéng
tiéu ban theo quyét dinh clia Héi dong quan trj. Hoat dong clia Tiéu ban phai tuan
tha theo quy dinh ctia Héi ddng quan tri. Nghl quyét ctia Tiéu ban chi cé hiéu lwc
khi c6 da s8 thanh vién tham dw va biéu quyét théng qua tai cudc hop cua tiéu ban.

Vlec thwe thi quyét dinh cla Héi dong quan tri, hodc cla Tiéu ban tryc thudc Hoi
dong quan tri phai pha hdp V& cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai
Pidu 1& Céng ty, Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty.

Chwong IV

CUOC HOP HOI PONG QUAN TR|

Piéu 15. Cudc hop Hoi dong quan tri

1.

Chui tich Héi ddng quan tri dwoc bau trong cudc hop dau tién clia Hoi dong quan tri
trong th&i han 07 ngay lam viéc ke to ngay két thic bau clr Hoi dong quan trj do.
Cudc hop nay do thanh vién c6 sé phleu bau cao nhét hodc ty 1& phleu bau cao nhat
triéu tap va chd tri. Trwo'ng hop ¢6 nhiéu hon mét thanh vién cé sb phiéu bau hodc
ty & phleu bAu cao nhat va ngang nhau thi cac thanh vién bau theo nguyén tac da
s6 dé& chon 01 ngwdi trong s6 ho triéu tap hop Hoi ddng quan tri.

H6i ddng quan trj phai hop it nhat mi quy 01 I3n va co thé hop bat thweng.
Cha tich Hoi ddng quan trj triéu tap hop Hdi dbng quan trj trong trwvong hop sau day:

C6 d& nghj ctia Ban kiém soat hodc thanh vién doc lap Hoi dong quan trj;
C6 d& nghij clia Téng giam d6c hodc it nhat 05 nguwdi quan Iy khac;

C6 d& nghi cla it nhét 02 thanh vién Hoi ddng quan tri;

Truwdng hop khac theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty (néu co).

Dé nghi quy dinh tal khoan 3 Diéu nay phai dwoc lap thanh van ban, trong d6 néu rdé
muc dich, van d& can thdo luan va quyét dinh thudc thdm quyén ciia Hoi ddng quan
tri.

Cha tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Héi dong quan tri trong thoi han 07
ngay lam viéc ké tir ngay nhén dwo'c dé nghj quy dmh tai khoan 3 Diéu nay Trwang
hop khéng triéu tap hop H0| ddng quan trj theo dé nghl thi Cha tich Hoi dong quan
tri phal chiju trach nhiém vé nhwng thiét hai xay ra déi véi Cong ty; ngwm d& nghj coé
quyén thay thé Chu tich Hoi ddng quan trj triéu tap hop Héi ddng quan tri.




11.

Chu tich Héi déng quan trj hosic nguwoi triéu tap hop Hoi ddng quén trj phai glri théng
bao méi hop cham nhét la 03 ngay lam viéc trwdc ngay hop. Thong bao m&i hop
phal xac dinh cu thé thei glan va dia diém hop, chwong trinh, cac van dé thao luan
va quyét dinh. Théng bao mdi hop phai kém theo tai liéu s& dung tai cudc hop va
phiéu biéu quyét ctia thanh vién.

Théng bado mdi hop Hoi ddng quan tri co thé givi bang gidy moi, dién thoai, fax,
phwo’ng tién dién tir hoac phwung thirc khac do Piéu & céng ty quy dinh va bao
dam dén dwoc dia chi lién lac cha tirng thanh vién Hoi déng quan trj dwgc déng ky
tai Céng ty.

Trong tru’o’ng hc;rp khan cép, cudc hop Hoi dong quan tri c6 thé dwoc td chirc ngay
khi dwoc tAt ca (100%) cac thanh vién Hoi dong quan trj chép thuan va tham dw hop

Chu tich HGi dong quan tri ho&c nguwdi triéu tap gl thong bao m&i hop va cac tai
liéu kém theo dén céac thanh vién Ban Kiém soat nhw do6i v&i cac thanh vién Hoi
ddng quan tri.

Thanh vién Ban Kiém soét c6 quyén dw cac cudc hop Hdi ddng quan tri; c6 quyén
thao luan nhuwng khéng dwoc biéu quyét.

Cubc hop Hoi ddng quan tri dwoce tién hanh khi co tir 3/4 tbng s6 thanh vién tré 1én
du hop. Trwéng hop cudc hop dwoec triéu tap theo quy dinh tai khoan nay khéng du
s6 thanh vién dy hop theo quy dinh thi dwqc triéu tap 1an thr hai trong th&i han 07
ngay ke tr ngay dy dinh hop lan thar nhét. Trwo’ng hop nay, cudc hop dugc tién
hanh néu ¢6 hon mét nira s6 thanh vién Hoi ddng quan tri dw hop.

Thanh vién Hoi ddng quan tri dwoc coi la tham dy va biéu quyét tai cudc hop trong
trwdng hop sau day:

Tham dw va biéu quyét trwe tiép tai cudc hop;

Uy quyén cho ngwdi khac dén dw hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 12 Biéu
nay;

Tham duw va biéu quyét thong qua hoi nghj trirc tuyén, bd phiéu dién ti hodc hinh
thire dién tir khac;

Gri phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thw, fax, thw dién ta;

Guri phiéu biéu quyét béng phwong tién khac.

Truwdng hop gl phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thw, phiéu biéu quyet
phai dwng trong phong bi dan kin va phai dwqc chuyen dén Cha tlch Hoi dong quan
tri cham nhat 1a 01 glér trwére khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dwgc mé truéc sy
chtrng kién clia tat ca nhirng ngudi dy hop.

Cudc hop clia Héi dong quan tri co thé t6 chu=c theo hinh thirc héi nghj trwre tuyen
gitra cac thanh vién cta Hoi déng quan trj khi tat c& hodc mét sé thanh vién dang (o4
nhitng dia diém khac nhau véi dieu kién 1a mdi thanh vién tham gia hop déu cé thé:

Nghe tirng thanh vién Hoi ddng quan tri khac cting tham gia phat biéu trong cudc
hop;




b)

12.

13.

14.

Phat biéu v&i tAt ca cac thanh vién tham dy khac mét cach dong thoi. Viéc thao luan
gitra cac thanh vién co thé thye hién mét cach tryc tiép qua dién thoai hodc bang
phu’o’ng tién lién lac th6ng tin khac hoac Két hop cac phwo'ng thtre nay. Thanh vién
Hoéi déng quan tri tham gia cuéc hop nhw vay dwgce coi la “cé mat” tai cude hop do.
Dija diém cuéc hop dwoc tb chirc theo quy dinh nay la dia diém ma cé déng nhéat
thanh vién Hoi ddng quan tri, hodc la dja diem c6 mat Chu toa cudc hop.

Cac quyét dinh dwoc théng qua trong cudc hop qua dién thoai dworc t6 chirc va tién
hanh mét cach hqp thire, c6 hiéu lwc ngay khi két thuc cuéc hop nhwng phai dwo'c
khang dinh bang cac chﬁ’ ky trong bién ban clia tat ca thanh vién Hbi déng quan tri
tham dw cudc hop nay.

Thanh vién Hoi d‘ong quan tri phai tham du day du cac cudc hop Héi dong quan tri.
Thanh vién Hol ddng quan tri dwo'c ay quyen cho ngudi khac dy hop va biéu quyét
néu dwoc da sb thanh vién Hoi ddng quan trj chap thuén.

Nghi quyét, quyét dinh ctia H6i ddng quan tri dwoc théng qua néu duoc da so thanh
vién du= hop tan thanh; trwé’ng hop s6 phleu ngang nhau thi quyét dinh cudi cling
thudc v& phia cé y kién ctia Cha tich Hoi ddng quan tri.

Nghi quyét theo h|nh thire Iay y kién bang van ban dwoc thong qua trén co s& y kién
tan thanh cla da so thanh vién Hoi dong quan tri cé quyén biéu quyét. Nghj quyét
nay c6 hiéu lwe va gia tri nhw nghj quyet dwoc théng qua tai cudc hop.

Pidu 17. Bién ban hop Héi déng quan trj

1.

g)

h)

Cac cudc hop Hdi ddng quan tri phai dwoc ghi bién ban va cé thé ghi am, gh[ va lwru
gitr dwdi hinh thirc dién t&r khac. Blen ban phal lap bang tiéng Viét va co thé lap
thém baing tiéng nwéc ngoai, bao gdm céc ndi dung chii yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, ma sb doanh nghiép;

Thoi gian, dia diém hop;

Muc dich, chwong trinh va néi dung hop;

Ho, tén tirng thanh vién dy hop hodc ngudi dwoc ay quyén dw hop va cach thire dw
hop; ho, tén cac thanh vién khéng dw hop va ly do;

VAn dé dwoc thao luan va biéu quyét tai cude hop;

Tom tét phat bidu y kién clia tirng thanh vién dy hop theo trinh tw dién bién cla
cuée hop;

Két qua bidu quyét trong dé ghi rd nhirng thanh vién tan thanh, khéng tan thanh va
khéng c6 y kién;

VAn d& da dwoc thdng qua va ty 1& biéu quyét théng qua twong &ng;

Ho, tén, chir ky chl toa va ngwdi ghi bién ban, trir trwdng hop quy dinh tai khoan 2
Diéu nay.

Trwo'ng hop chi toa, ngwow ghi bién ban tir chédi ky bién ban hop nhwng néu duoc
tAt ca thanh vién khac cta Hoi ddng quan trj tham dy hop ky va cé ddy da ndi dung
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theo quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, e, f, g va h khoan 1 Diéu nay thi bién ban nay
co hiéu lyc.

Chu toa ngwoi ghi bién ban va nhitng ngwo’l ky tén trong bién ban phal chiu trach
nhiém vé tinh trung thic va chinh xac clia ndi dung bién ban hop Héi déng quan trj.

Bién ban hop Hoi ddng quan tri va tai liéu st dung trong cudc hop phai dwgc Iwu gilr
tai tru s& chinh ctia Cong ty.

Bién ban lap bang tleng Viét va bang tiéng nwéc ngoai ¢o hidu lwe phép Iy nhw

nhau. Trwong hop c6 sy khac nhau vé ndi dung gitra bién ban béng tiéng Viét va

bang tiéng nwéc ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét dwoc ap dung.
Chuong V

BAO CAO, CONG KHAI CAC LQI iCH

Piéu 18. Trinh bao cao hing nim

1.

a)
b)
c)
d)

2.

K&t thuc nam tai chinh, Hoi ddng quan trj phai trinh Dai hdi déng cb déng bao céo
sau day:

Bao céo két qua kinh doanh ctia Céng ty;

Bao cao tai chinh;

Bao cdo danh gia cong tac quan ly, diéu hanh Céng ty;
B&o cao thdm dinh clia Ban Kiém soat.

Bao cao quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Diéu nay phai dwgc glri dén Ban
kiém soat dé tham dinh cham nhat la 30 ngay trwdc ngay khai mac cudc hop Pai hdi
ddng cd ddng thwdng nién néu Diéu 1& Céng ty khdng c6 quy dinh khéc.

B4o c4o quy dinh tai cac khoan 1, 2 Diéu nay, bao céo thdm djnh cGa Ban kiém soat
va béo céo kiém toan phai dwoc Iwu gitr tai try s& chlnh clia Céng ty cham nhat la
10 ngay trwdc ngay khai mac cuéc hop Dai hi ddng cb déng thu’o’ng nién néu Diéu
& cong ty khéng quy, dinh th&i han khac dai hon. Cé déng s& hiru cb phan clia
Cﬁng ty lién tuc it nhat 01 ndm cé quyén ty minh hoac cung véi luat sw, ké toan
vién, kidm toan vién c6 chirng chi hanh nghé tryc tiép xem xét bao céo quy dinh tai

Diéu nay

Pidu 19. Thul lao, thuwéng va lgi ich khac cua thanh vién Hoi ddng quan trj

1.

Cong ty c6 quyén tra thu lao, thwedng cho thanh vién Hoi ddng quan trj theo két qua
va hiéu qua kinh doanh.

Thanh vién Héi déng quan tr| dwgc hLPo’ng thu lao cong viéc va thwdng. Thi lao
cong viéc dwoc tinh theo s ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vy clia thanh
vién Hoi ddng quan trj va mirc thu lao méi ngay. Hoi ddng quan tri dy tinh mdc thi
lao cho twng thanh vién theo nguyen tac nhat tri. Téng mirc thu lao va thu’ong clia
Héi dbng quan tri do Pai hoi déng cb déng quyét dinh tai cudc hop thwéng nién.

Thu lao cla tirng thanh vién Hoi déng quan tri dwoe tinh vao chi phi kinh doanh cta
Céng ty theo quy dinh cda phap luat vé& thué thu nhap doanh nghiép, dwoc thé hién
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thanh muc riéng trong bao céo tai chinh hang nam cta Cong ty va phai bao cao Dai
hdi ddng cb doéng tai cudc hop thwdng nién.

Thanh vién Hoi déng quan tr1 nam glu’ chtrc vu diéu hanh hodc thanh vién Hoi dong
quan trj lam viéc tai cac Tiéu ban cta Hoi ddng quan tri hodc thwe hién nhwng cong
viéc khac ngoai pham vi nhiém vu théng thuwdng cia mét thanh vién Hoi dong quan
tr|, c6 thd duwoc tra thém thu lao dwdi dang mot khodn tién cong tron géi theo twng
lan, Iuong hoa hong, phan trdm lgi nhuan hodc dwéi hinh thirc khac theo quyét
dinh ctia H6i ddng quan tri.

Thanh vién Hoi ddng quan trj cé quyén dwgc thanh toan tat ca cac chi phi di lai, an,
& va cac khoan chi phi hcrp ly khac ma ho da phal chi tra khi thye hién trach nhlem
thanh vién Hoi déng quan tri ca minh, bao gdm ca céc chi phl phat sinh trong viéc
t&i tham du cac cudc hop Dai hdi ddng cb dong, Hoi ddng quan tri ho#c cac tiéu ban
ctia Hoi ddng quan tri.

Thanh vién Héi déng quan tri co thé dU’O’C Cong ty mua bao hiém trach nhlem sau
khi c6 sw chap thuan cua Dai th ddng ¢ déng. Bao hiém nay khéng bao gom bao
hiém cho nhitng trach nhiém clia thanh vién Hoéi ddng quan trj lién quan dén viéc vi
pham phap luat va Diéu & cdng ty.

Pidu 20. Céng khai cac l¢i ich lién quan

1.

a)

b)

Thanh vién Hoi ddng quan tri cia Cong ty phai ké khai cho cong ty vé cac lgi ich lién
quan ctia minh, bao gém:

Tén, ma sé doanh nghlep, dia chi tru s& chinh, nganh nghé kinh doanh clia doanh
nghlep ma ho cé so' hteu phan vén gop ho#c cb phan; ty 1& va thoi diém s& hivu
phan vn gép hodc cb phan do;

Tén, ma s doanh nghlep, dia chi tru s& chinh, nganh nghé kinh doanh cla doanh
nghlep ma nhwng ngwm co lién quan ctia ho cling s& hiru hodc s& htru riéng phan
vén gop hodc cd phan trén 10% von diéu lé.

Viéc ké khai quy chh tai khoan 1 Didu nay phai dwoc thyc hién trong th&i han 07
ngay lam viéc, ké tir ngay phat sinh lgi ich lién quan; viéc sira ddi, bd sung phal
dwoc thong bao véi Cong ty trong thei han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay co sira doi,
bd sung twong ng.

Thanh vién H8i ddng quan tri nhan danh ca nhan hodc nhan danh nguwdi khac gé
thwe hién cong viéc dwdi moi hinh thire trong pham vi ¢ong viéc kinh doanh cua
Céng ty d&u phai giai trinh ban chat, ndi dung ctia cong viéc d6 truéc Hoi doéng quan
tri va chi dwo'c thwe hién khi dwge da sé thanh vién con lai ctia Hoi déng quan tri
chép thuan; néu thwe hién ma khdng khai bao hodc khdng dwoc sy chap thuan cua
Hoi ddng quan trj thi tat ca thu nhap cé dwoc tir hoat ddng dé thuge vé Céng ty.

Chwong VI

MOI QUAN HE CUA HOI PONG QUAN TR

Pidu 21. Méi quan hé gitra cac thanh vién Hoi dong quan trj
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Quan hé gu”fa cac thanh vién Héi déng quan trj 1a quan he héi hop, cac thanh vién
Hoi dong quan tri c6 trach nhiém théng tin cho nhau vé van dé cé lién quan trong
qua trinh xtr ly céng viéc dwege phan cong.

Trong qué trinh x ly céng viéc, thanh vién Hi dong quan tr| du’o?c phan cong chiu
trach nhiém chinh phai chu d’ong phdi hop x@ ly, néu ¢ van dé lién quan dén linh
virc do thanh vién Hoi dong quan tri khac phu trach. Trong trwéng hop gilra cac
thanh vién Héi ddng quan tri con ¢ y kién khé&c nhau thi thanh vién chiu trach nhiém
chinh bao cao Chi t;ch Hoi dong quan tri xem xét quyet dinh theo thAm quyén hoac
td chirc hop hoac lay y kién ctia cac thanh vién Hdi ddng quan trj theo quy dinh cla
phap luat, Pidu Ié céng ty va Quy ché nay.

Trong trwéng ho'p c6 sk phan cdng lai gitra cac thanh vién Hoi déng quan tri thi céc
thanh vién Héi dong quan trj phai ban giao cong wec hd so, tai liéu lién quan. Vlec
ban giao nay phai dwoc lap thanh v&n ban va bao cao Chu tich Hoi ddng quan trj vé
viéc ban giao do.

Pidu 22. Méi quan hé v&i ban diéu hanh

V@i vai tro quan tri, Hoi déng quan tri ban hanh cac nghi quyet dé Téng glam déc va
bd may diéu hanh thuc hién. Béng thO’I Hoi ddng quan tri kiém tra, giam sat thue
hién cac nghj quyét.

Didu 23. Méi quan hé véi Ban Kiém soat hodc Uy ban kiém toan

e

Méi quan he gitra HoOi ddng quan trj va Ban Kiém soat hodc Uy ban kiém toan la
quan hée ph0| hop. Quan hé lam viéc gitra HoI dong quan tri véi Ban Kiém soat hosc
Uy ban kiém toan theo nguyén tdc binh dang va doc lap, dong thei phdi hop chat
ché, hé tre’ 1an nhau trong qua trinh thyre thi nhiém vu.

Khi tiép nhan cac bién ban kiém tra hodc bao cao tdng hop clia Ban Kiém soat hosc
Uy ban kiém toan, Hoi déng quan tri co6 trach nhiém nghlen clru va chi dao cac bd
phan c6 lién quan xay dwng ké hoach va thuc hién chan chinh kip thei.

Chwong VIl

PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 24. Hidu lwc thi hanh

1.

Quy ché hoat dong clia Hoi ddng quan tri Céng ty cb phan VIWACO bao gém 7
chwong, 24 diéu va cé hiéu lwc thi hanh ké tir ngay ... thang ... ndm 2021

Trong qué trinh thwe hién, Hoi dong quan trj c6 quyén dé xuét Dai héi déng cb dong
xem xét stra ddi, bd sung Quy ché trén co s& tuan tha quy d|nh phép luat, Diéu &
Céng ty va pht hop véi thye té hoat ddng san xuét kinh doanh cta Céng ty.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH
(Ky, ghi ré ho tén va déng déu)




TONG CONG TY CP VINACONEX CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM |

_##%CONG.TY CO PHAN VIWACO Doc lap - Tw do - Hanh phuc
S """‘*-ﬁq e |
c,?/ C@PG TY f"f.‘= Ha Noi, ngay  thang  ndm 2021 |
= cOPHAN )™ ) i 4
*\ VIWACO/*@UY CHE HOAT DONG CUA BAN KIEM SOAT

NEC) CONG TY CO PHAN VIWACO
s Bantrkem theo Nghi quyét s6 ....../2021/NQ-BHDCD ngay ..../.../2021 clia DHPCD)

Céan ctr Luét Chirng khoan ngay 26 thang 11 ndm 2019;
Cén ot Luat Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nadm 2020; ‘

Cén ctr Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cta Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cta Luat Ching khodn;

Cén ctr Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 ndm 2020 cia B trwdng Bo
Tai chinh huéng dan mét sé diéu vé quén trj cong ty &p dung dbi voi cong ty dai ching
tai Nghij dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 ndm 2020 cua Chinh pha quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luét Chirng khoén;

Cén ctr Pidu 16 Cong ty ¢d phdn VIWACO (sau déy goi tét Ia “Céng ty” hodc “VIWACO”)
Can ctr Nghi quyét Pai héi ddng cb déng s6 ..... ngay ..... thang ..... ndm 2021

Ban kiém soédt ban hanh Quy ché hoat déng cia Ban kiém soat Cong ty c¢6 phén
VIWACO.

Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soét Céng ty cé phan VIWACO bao gém céc ndi dung
sau: '

Chwong |
QUY DINH CHUNG
Pidu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat déng clia Ban kiém soat quy dinh co cau t chire
nhan sw, tiéu chudn, diéu kién, quyén va nghfa vy clia Ban kiém soat va cac thanh vién
Ban kidm soat theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Piéu 1& céng ty va cac quy dinh ‘
khac cé lién quan. .
2. Pbi twong ap dung: Quy ché hoat dong clia Ban kiém soat dwec ap dung cho Ban
kiém soat va cac thanh vién Ban Kiém soat. ‘
Piéu 2. Nguyén tic hoat dong ctia Ban kiém soat
Ban kiém soat lam viéc theo nguyén tic tap thé. Céc thanh vién ctia Ban kiém soat chiu
trach nhiém ca nhan v& phan viéc clia minh va ciing chju trach nhiém trwéc Bai hoi
ddng cé ddng, trudc phap luat vé cac cong viéc, quyét dinh clia Ban Kiém soét.
Chuwong Il
THANH VIEN BAN KIEM SOAT (KIEM SOAT VIEN) ‘
Didu 3. Quyén, nghia vy va trach nhiém ciia thanh vién Ban Kiém soat
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1. Tuan tha dang phap luat, Didu |& Céng ty, nghj quyét Dai hoi déng cb déng va dao
dtre nghé nghiép trong thire hién quyén va nghta vu duoc giao.

2. Thuc hién quy&n va nghia vu duoc giao mét cach trung thwe, cén trong, tét nhéat
nham bao dam loi ich hgp phap tbi da clia Cong ty.

3. Trung thanh véi lgi fch clia Cong ty va cb dong; khéng lam dung dja vi, chirc vu va
sz dung théng tin, bl quyét, co' héi kinh doanh, tai sén khac ctia Cong ty dé tw loi hodc
phuc vu lgi ich cla td chire, ca nhan khac.

4. Nghta vu khac theo quy dinh cda Luéat Doanh nghiép va Diéu lé cong ty.

5. Trweng hop vi pham quy dinh tai cac khodn 1, 2, 3 va 4 Diéu nay ma gay thiét hai
cho Céng ty hodc ngwdi khac thi thanh vién Ban kiém soat phai chju trach nhiém ca
nhan hoac lién déi bdi thwéng thiét hai d6. Thu nhap va lgi ich khac ma thanh vién Ban
Kiém soat coé dwoc do vi pham phai hoan tra cho Cong ty.

6. Trwdrng hop phat hién cé thanh vién Ban kiém soat vi pham trong thyc hién quyén va
nghfa vu dwoc giao thi phai thong bao bing van ban @én Ban kiém sodt, yéu cau ngudi
¢6 hanh vi vi pham chdm dirt hanh vi vi pham va khéc phuc hau qua.

Piéu 4. Nhiém ky va s6 lwong thanh vién Ban kiém soat

1. S8 lwgng thanh vién Ban kiém soat ctia Cong ty do Diéu & cong ty quy dinh. Nhiém
ky clia thanh vién Ban Kiém soét khéng qua 05 ndm va co thé dugc bau lai véi sb
nhiém ky khéng han ché.

2. Thanh vién Ban kidm soat khong nhét thiét phai Ia ¢ déng cGa Céng ty.
3. Ban kiém soat phai c6 hon mot niva s thanh vién thweng trd ¢ Viét Nam.

4. Trwdng hop thanh vién Ban Kiém soat c6 cung thoi diém két thiic nhiém ky ma thanh
vién Ban kiém soat nhiém ky méi chwa duoc bau thi thanh vién Ban kiém soat da hét
nhiém ky van tiép tuc thuwc hién quyén va nghia vy cho dén khi thanh vién Ban kiém
soat nhiém ky mai dwoc bau va nhan nhiém vy.

Pidu 5. Tidu chun va diéu kién thanh vién Ban kiém soét

1. Thanh vién Ban kidm soat phai dap (ng céc tiéu chudn va diéu kién sau day:

a) Khong thudc ddi twgng theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 cuia Luat doanh nghiép;

b) Pwoc dao tao mét trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan,
luat, quan tri kinh doanh ho#c chuyén nganh phu hep v&i hoat déng kinh doanh cla
Céng ty;

c) Khéng phai 1a ngudi cé quan hé gia dinh cta thanh viéen Hoi déng quan tri, Téng
Giam dbc va nguwdi quan ly khéc;

d) Khéng phai la ngudi quan Iy Céng ty, khong nhat thiét phai Ia cb déng hodc nguoi
lao ddng ctia Céng ty, trir trwdng hop Piéu lé cong ty co6 quy dinh khac;

d) Khéng dugc lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh clia Cong ty;

e) Khong duwoc 1a thanh vién hay nhén vién cta td chirc kidm todn dwoe chap thuan
thue hién kiém toan cac bao céo tai chinh cta Céng ty trong 03 nam lién trwde do;
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g) Tiéu chudn va didu kién khac theo quy dinh khéc cta phap luét c6 lién quan va Diéu
1& cong ty.

2. Ngoai cac tigu chudn, didu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, Thanh vién Ban kiém
soét clia Cong ty khéng duoc la ngudi cé quan hé gia dinh cta ngudi quan Iy doanh
nghiép ctia Cong ty va cong ty me ctia Cong ty.

Piéu 6. Tredng Ban kiém soat

1. Trwdng Ban kiém soat phai c6 béng t6t nghiép dai hoc tré |én thuéc mét trong cac
chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hoéc
chuyén nganh cé lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia Céng ty trir treong hop Diéu
|& céng ty c6 quy dinh tiéu chuén khac cao hon.

2. Trwdng Ban kiém soat do Ban kiém soat bau trong sé cac thanh vién Ban kiém soat;
viéc bau, mién nhiém, bai nhiém theo nguyén téc da s6.

3. Quyén va ngha vu ctia Triedng Ban kiém soéat do Biéu 1& cdng ty quy dinh.

Didu 7. D& civ, ng cir thanh vién Ban kiém soat

1. C4 dong hodc nhom cb dong s& hiru tir 10% tong s6 cb phan ph6 théng tré 18n hodc
mot ty 1& khac nhé hon theo quy dinh tai Diéu I& céng ty c6 quyén dé clr ngudi vao Ban

kiém soat. Trwdng hop Diéu 1 cong ty khdng c6 quy dinh khac, viéc dé clr ngudi vao
Ban Kiém soat thirc hién nhw sau:

a) Cac cb déng phd théng hop thanh nhém d& d& clr ngwdi vao Ban kiém soat phai
théng bdo v& viéc hop nhom cho cac cb dong du hop biét trwéc khi khai mac Dai hoi
ddng cb dong;

b) Can ct s6 lweng thanh vién Ban Kidm soat, cb déng hodc nhém cb déng quy dinh tai
khodn nay dwoc quyén @& clir mot hodc mot s6 nguwdi theo quyét dinh cla Pai hdi ddng
cd déng lam (rng cl vién Ban kidm soat. Trwdng hop sb (rng clr vién du’ofc cb dong
ho&c nhém cb dong dé ctr thap hon sb ung clr vién ma ho dwoc quyén dé clr theo
quyét dinh cua Dai hoi dong cb ddng thi sb (rng ct? vién con lai do HAi déng quén tri,
Ban Kiém soét va cac cb déng khac dé ctr.

2. Trwong hop sb6 Iu’o’ng trng cl vién Ban kiém soat thong qua d& clr va tng clr van
khéng dii sé luong can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Luat Doanh nghiép,
Ban kiém soéat dwong nhiém giéi thiéu thém tng clr vién hoac t6 chirc dé clr theo quy
dlnh tai Piéu lé coéng ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cdng ty va Quy ché hoat ddng cua
Ban kiém soat. Viéc Ban Kiém soat dwong nhiém giéi thiéu thém (g ctr vién phai
duoe cong bd ré rang trudc khi Dai hoi ddng cb dong biéu quyét bau thanh vién Ban
kiém soat theo quy dinh clia phap luat.

Didu 8. Cach thivc biu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban kiém soat

1. Viéc bAu, midn nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat thugc thdm quyén cia
Dai hoi ddng cb déng.

2. Trlr trwyng hop Diéu & cdng ty cé quy dinh khac, viéc biéu quyét bau thanh vién Ban
kiém soat phai thwe hién theo phwong thire bau ddn phiéu, theo @6 mdi cb déng co
téng sé phiéu biéu quyét twong ng VO tdng sb cb phan s& hiru nhan véi sé thanh vién

dwoc bau cha Ban Kiém soat va cb ddng cé quyén don hét hodc mdt phan tong sb
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phiéu bau ctia minh cho mét hodc mot s6 trng clr vién. Nguwdi tring cl thanh vién Ban
kiém soat duwoc xac dinh theo s6 phiéu bau tinh tlr cao xudng thap, bat dau tir ng clr
vién c6 sb phiéu bau cao nhit cho dén khi dd sé thanh vién quy dinh tai Biéu 1& cong ty.
Trwdng hop c6 tir 02 tng cir vién tré 1&n dat cling s6 phiéu bau nhw nhau cho thanh
vién cudi cting ciia Ban kiém soat thi sé& tién hanh bau lai trong s6 cac ing clr vién co
s6 phiéu bAu ngang nhau ho3c lwa chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau cl hoac
Piéu & cong ty.

Pidu 9. Cac trwéng hop mi&n nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat

1. Pai h6i ddng cd déng mi&n nhiém thanh vién Ban Kiém soéat trong trwéng hop sau
day:

a) Khong con dd tiéu chuén va diéu kién l1am thanh vién Ban Kiém soat theo quy dinh
tai Didu 169 clia Luat Doanh nghiép, Didu |&é Cong ty va Piéu 5 clia Quy ché nay;

b) C6 don tlr chirc va dugce chap thuan;

c) Treong hop khac do Diéu 1é cong ty quy dinh.

2. Dai hoi ddng cb ddng bai nhiém thanh vién Ban kiém soét trong trudng hop sau day:
a) Khéng hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phan cong;

b) Khéng thwe hién quyén va nghia vy clia minh trong 06 thang lién tuc, trlr treong hop
béat kha khang;

¢) Vi pham nhiéu 1an, vi pham nghiém trong nghta vu cta thanh vién Ban kiém soat
theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu I& céng ty;

d) Trwdng ho'p khac theo nghj quyét Dai héi dong cb déng.

Pidu 10. Thong bao vé biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat

1. Trwdng hop da xac dinh dwgc (ng cr vién Ban kiém soat, Cong ty phai cong b
théng tin lién quan dén céc (ing clr vién téi thiéu 10 ngdy trudc ngay khai mac hop Dai
hoi ddng cd ddng trén trang thong tin dién tir cta Cong ty dé cb déng co thé tim hiéu vé
c4c (ing clr vién nay trwdc khi bd phiéu, tng c vién Ban ki€m sodt phai c6 cam két
bang vin ban v& tinh trung thue, chinh xac clia cac thong tin ca nhan dwgc cong b6 va
phai cam két thyc hién nhiém vu mét cach trung thure, cln trong va vi loi ich cao nhat
clia cong ty néu dwoc bau lam thanh vién Ban kiém soat. Thong tin lién quan dén ing
clr vien Ban Kiém soat dwoc céng bb bao gém:

a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b) Trinh @6 chuy&n mon;

¢) Qua trinh céng tac;

d) Céc chirc danh quan ly khac;

d) Loi ich c6 lién quan téi Cong ty va cac bén cé lién quan cua Cong ty;

e) Céac thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Piéu 1& cong ty;

g) Cong ty phai co trach nhiém céng bd thong tin vé cac cong ty ma (ng ctv vién dang
n&m gilr cac chtrc danh quan ly va cac lgi ich cd lién quan téi Cong ty cla trng clr vién

Ban kiém soat (néu co).
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2. Viéc théng béo v& két qua bau, mi&n nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat
thuwe hién theo cac quy dinh hwéng dan vé céng bd théng tin.

Chwong Il
BAN KIEM SOAT
Pidu 11. Quyén, nghia vu va trach nhiém ca Ban kiém soat

1. Ban Kidm soéat thyc hién giam sat Hoi déng quan tri, Téng Giam dc trong viéc quan
ly va diéu hanh Céng ty.

2. Kidm tra tinh hop 1y, hop phap, tinh trung thire va mire @6 can trong trong quan 1y,
diéu hanh hoat déng kinh doanh; tinh hé théng, nhét quan va phu hgp cla céng tac ké
toan, théng ké va lap béo céo tai chinh.

3. Thdm dinh tinh day du, hgp phép va trung thuwc clGa béo céo tinh hinh kinh doanh,
b&o c4o tai chinh hing ndm va 06 thang cla Cong ty, bao cao danh gia cong tac quan
ly clia H6i ddng quan tri va trinh bao céo thadm dinh tai cude hop Pai hoi dong co ddng
thwéng nién. Ra soat hop ddng, giao dich véi nguwdi c6 lién quan thudc thdm quyén
phé duyét ciia Hoi @dng quan tri hodc Dai hoi déng ¢ déng va dwa ra khuyén nghj ve
hop ddng, giao dich cin co phé duyét clia Hoi ddng quén tri hodc Dai hgi dong cb ddng.

4. Ra soat, kiém tra va danh gia hiéu lwc va hiéu qué clia hé thdng kiém soat ndi b,
ki€ém toan ndi bd, quan ly rli ro va canh bao sém cla Céng ty.

5. Xem xét s& k& toan, ghi chép ké toan va cac tai liéu khac cGa Céng ty, cong viéc
quan Iy, didu hanh hoat d6ng clia Céng ty khi xét thay can thiét hodc theo nghi quyét
Pai hoi déng cb déng hodc theo yéu cAu cla cb dong hodc nhém cb dong quy dinh tai
khoan 2 Piéu 115 Luat Doanh nghiép.

6. Khi c6 yéu cau cia cb dong hodc nhém cb déng quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 Luét
Doanh nghiép, Ban kiém soat thuc hién kiém tra trong thei han 07 ngay 1am viéc ké tir
ngay nhan dwoc yéu ciu. Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay két thuc kiém tra, Ban
kidm soat phai b4o céo vé& nhirng van @& dwoc yéu cu kiém tra dén Hoi dong quén tri
va ¢ ddng hodc nhém cd déng cb yéu cau. Viéc kiém tra clia Ban kiém soat quy dinh
tai khodn nay khéng dwoc can tré hoat ddng binh thuwdng cua Hoi ddng quan trj, khéng
gay gian doan diéu hanh hoat déng kinh doanh ctia Céng ty.

7. Kién nghi Hai ddng quan tri hodc Dai hoi ddng cb déng bién phap sira dbi, bd sung,
cai tién co' cAu tb chirc quan Iy, giam sét va diéu hanh hoat déng kinh doanh clia Céng
ty.

8. Khi phét hién c6 thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng Giam déc vi pham quy dinh tai
Pidu 165 Luat doanh nghiép phai théng bao ngay bang van ban cho Hoi dbng quan tri,
yéu cAu nguwdi ¢o hanh vi vi pham cham dit hanh vi vi pham va co giai phap khéc phuc
hau qua.

9. Tham du va tham gia thao luan tai cac cudc hop Dai héi ddng cd déng, Héi ddng
quan tri va cac cudc hop khac clia Cong ty.

10. St dung tw vAn déc 1ap, bo phan kiém toan ndi b clia Cong ty (néu cd) dé thue
hién nhiém vy duoc giao.
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11. Ban kidm so&t c6 thd tham khao y kién clia Hoi ddng quan tri trwéc khi trinh bao
c40, két luan va kién nghi 1&n Dai héi ddng cb déng.

12. Kidm tra tirng van @& cu thé lién quan dén quan Iy, diéu hanh hoat déng cla Cong
ty theo d& nghij ctia ¢ déng.

13. Yéu cAu Haéi ddng quan tri phai triéu tap hop bat thuéng Dai héi ddng cb dong.

14. Thay th& Héi ddng quan tri triéu tap hop Dai hoi dong cd déng trong théi han 30
ngay trong trwdng hop Héi ddng quén tri khang triéu tap hop Bai hoi ddng cb déng theo
quy dinh tai khoan 3 Diéu 140 Luat Doanh nghiép.

15. D& nghi Cha tich Hoi ddng quan trj phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri.

16. Xem xét, trich luc, sao chép mot phan hodc toan bd ndi dung ké khai Danh sach
ngwdi co lién quan va loi ich c6 lién quan dugc ké khai quy dinh tai khoan 1 va khoan 2
Pidu 164 Luat Doanh nghiép.

17. D& xuét va kién nghj Dai hoi déng cb dong phé duyét danh sach té chirc kiém toan
duoc chap thuan thyc hién kiém toan Bao céo tai chinh ciia Céng ty; td chtrc kiém toan
dwoc chip thuan thuc hién kidm tra cac hoat dong clia Cong ty khi xét thay can thiét.
18. Chiju trach nhiém trudc ¢d dong vé hoat dong giam sat cta minh.

19. Giam séat tinh hinh tai chinh Coéng ty, viéc tuan thu phép luat cda thanh vién Hoi
ddng quan trj, Tdng Giam déc, ngwdi quan Iy khéac trong céc hoat dong.

20. Dam bao phdi hop hoat dong véi Hoi @dng quan tri, Téng Gidm dbc va cb dong.

21. Trudng hop phat hién hanh vi vi pham phép luét hoac vi pham Diéu |& cong ty cla
thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng Giam déc va nguwdi diéu hanh doanh nghiép khac,
Ban kiém soat phai théng bao bang van ban cho Hoi ddng quan tri trong vong 48 gio,
yéu cAu nguwdi ¢ hanh vi vi pham cham dit vi pham va c6 giai phap khéc phuc hau
qua. _

22. Xay dung Quy ché hoat dong clia Ban kiém soat va trinh Dai hdi ddng cb dong
théng qua.

23. Chirng kién H6i ddng quan tr t6 chirc kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu néu
duoc Hoi ddng quan tri yéu ciu trong trwéng hop 1y ¥ kién cé dong bang van ban dé
théng qua nghj quyét ctia Pai hdi déng cb dong.

24. Trwdng Ban kiém soat didu hanh d& Pai hgi déng cb déng bau ch toa cudc hop aéi
v6i trwdng hop Cha tich véng mat hodc tam thoi mét kha nang lam viéc ma céc thanh
vién Hoi ddng quan tri con lai khéng biu dwoc ngwdi lam chu toa. Trudng hep nay,
ngudi c6 s phiéu bau cao nhat lam chi toa cudc hop.

25. Thue hién cac quyén va nghia vy khac theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép, Diéu
& cong ty va Nghj quyét clia Dai hoi ddng cb dong.

Pidu 12. Quyén dworc cung cip thong tin cia Ban kiém soat

1. Tai liu va thong tin phai dwoc giri dén thanh vién Ban kiém soat cling thoi diém va
theo phwong thire nhu d6i véi thanh vién Hai ddng quén tri, bao gom:
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a) Thong b&o mai hop, phiéu Iy y kién thanh vién Hoi dong quan trj va tai ligu kem
theo;
b) Nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop ctia Dai héi dong cb déng, Héi ddng quan tri
¢) Bao cdo ciia Tdng Gidm déc trinh HOi ddng quan tri hodc tai liéu khac do Cong ty
phéat hanh. '
2. Thanh vién Ban kidm soat co quyén tiép can ho so, tai liéu ctia Cong ty Iwu gitr tai try
s& chinh, chi nhanh va dia diém khac; c6 quyén dén dia diém 1am viéc clia ngudi quan
ly va nhan vién clia Cong ty trong gi¢ lam vigc.
3. Hoi ddng quan tri, thanh vién Hai ddng quén tri, Téng Giam dbc, ngwdi quan Iy khac
phai cung cAp day du, chinh xac, kip thoi théng tin, tai liéu vé& cong tac quan ly, diéu
hanh va hoat déng kinh doanh clia Céng ty theo yéu cu clia thanh vién Ban kiém soat
ho#c Ban kiém soét.
Pidu 13. Trach nhiém cua Ban kiém soat trong viéc triéu tap hop bat thwong Pali
hoi déng cé déng
1. Ban kidm so&t c6 trach nhiém thay thé Hoi ddng quan trj triéu tap hop Pai hoi déng
cd ddng trong thoi han 30 ngay trong trrong hop HOi dong quén tri khdng triéu tap hop
Dai hoi dong cb dong trong cac trwdng hop sau day:
a) S6 thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat con lai it hon sb thanh vién theo quy
dinh ctia phap luat;
b) Theo yéu cau clia cb déng hodc nhém cé dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 Luat
Doanh nghiép;
¢) Khi c6 yéu cau triéu tap hop bat thueng Dai hoi ddng cb dong clia Ban kiém soat
nhung Héi ddng quan tri knong thuc hién, trir trudng hop Bieu 1€ cong ty c6 quy dinh
khac.
2. Trwdng hop Ban kiém soat khong triéu tap hop Pai hoi déng cd ddng theo quy dinh
thi Ban ki€ém soat phai bdi thudng thiét hai phat sinh cho Céng ty.
3. Chi phi triéu tap va tién hanh hop Dai héi ddng cb déng theo quy dinh tai khoan 1
Pidu nay sé duwoc Cong ty hoan lai.
Chwong IV
CUOC HOP BAN KIEM SOAT

Pidu 14. Cudc hop clia Ban kiém soat
1. Ban kidm sodt phai hop it nhét hai (02) 1&n trong mot nam, s6 leng thanh vién tham
dw hop it nhét 13 hai phan ba (2/3) s6 thanh vién Ban kiém soét.

2. Ban kiém soét c6 quyén yéu ciu thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng Gidm déc va dali

dién td chre kidm toan duoc chép thuan tham du va tra 101 céc van dé can duwoc lam

ro.

Pidu 15. Bién ban hop Ban kiém soat

Bién ban hop Ban kiém soat dwoc lap chi tiét va rdé rang. Ngwoi ghi bién ban va cac

thanh vién Ban kiém soat tham duw hop phai ky tén vao bién ban cudc hop. Cac bién
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ban hop clia Ban kiém soat phai dwgc lwu gitr nham xac dinh trach nhiém cta tirng
thanh vién Ban kiém soat.

Chwong V
BAO CAO VA CONG KHAI LQ1 iCH
Didu 16. Trinh bao cdo hang ndm

Céc Béo c&o clia Ban kidm soét tai cudc hop Pai hoi ddng cb dong thwdng nién bao
gdm céc ndi dung sau day:
1. B4o cao v& két qua kinh doanh clia Cong ty, vé& két qua hoat dong clia Hoi déng
quan tri, Téng Giam ddc dé trinh Dai héi ddng cb dong thdng qua tai cudc hop Pai hoi
dong cb ddng thwong nién.

2. B4o céo tw déanh gia két qua hoat dong clia Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém
soat.

3. Thu lao, chi phi hoat déng va céc lgi ich khéac clia Ban Kiém soat va tirng thanh vién
Ban kiém soat.

4. Téng két cac cude hop clia Ban kiém soat va cac két luan, kién nghj clia Ban Kiém
sodt; két qua giam sat tinh hinh hoat déng va tai chinh ctia Cong ty.

5. Bao cdo danh gia vé giao dich gitra Cong ty, cong ty con, cong ty khac do Cong ty
ndm quyén kiém soat trén ndm muoi phan tram (50%) tr& 1én von diéu 1 v&i thanh vién
H6i ddng quan tri, Téng Gidm dbc va nhirng ngwdi co lién quan cla thanh vién dé; giao
dich gitra Céng ty v&i cong ty trong dé thanh vién Hoi ddng quan trj 1a thanh vién sang
lap hodc la nguwdi quan ly doanh nghiép trong th&ri gian 03 nam gan nhét trwéc thoi
diém giao dijch.

6. K&t qua giam sat dbi véi Hoi ddng quan tri, Téng Gidm dbc va nhirng ngudi dieu
hanh doanh nghiép khac.

7. K&t qua danh gia sy phéi hop hoat dong gitra Ban kiém soat v&i Hoi déng quan tri,
Téng Giam dbc va cac cb dong.

8. D& xuét va kién nghi Dai hoi ddng cb doéng phé duyét danh sach td chirc kiém toan
dwoc chap thuan thye hién kidm toan Bao cdo tai chinh clia Céng ty; td chirc kiém toan
dwoc chap thuan thuwe hién kiém tra cac hoat dong ctia Cong ty khi xét thay can thiét.

Didu 17. Tién lwong va quyeén loi khac

Trwdng hop Diéu 1& cong ty khdng cé quy dinh khac, thi tién lwong, thi lao, thwdng va
lii ich khac cua thanh vién Ban kiém soat dwoc thue hién theo quy dinh sau day:

1. Thanh vién Ban kiém soat duoc tra tién Iwong, thu lao, thwéng va lgi ich khac theo
quyét dinh clia Pai hoi ddng cb dong. Dai hoi déng cb déng quyét dinh tdng mrc tién
Iwong, thu lao, thuwdng, loi ich khac va ngan sach hoat ddng hang n&m cla Ban kiém

soat.

2. Thanh vién Ban kiém soat dwoc thanh toan chi phi &n, &, di lai, chi phi st¢ dung dich
vu tw van déc lap v&i murc hop ly. Téng murc thu lao va chi phi nay khéng vwo’t qua
téng ngan sach hoat ddng hang nam cla Ban Kiém soat da dwoc Dai hoi ddng cb dong

chap thuan, trir treng hop Pai hoi ddng cb déng co quyét dinh khéc.
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3. Tién lwong va chi phi hoat ddng ciia Ban kiém soat dwere tinh vao chi phi kinh doanh
clia Cong ty theo quy dinh clia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh khac
cGa phap luat co lién quan va phai duoc |&p thanh muc riéng trong bao cao tai chinh
héng nam cla Cang ty.

Pidu 18. Cong khai cac lgi ich lién quan

1. Thanh vién Ban kiém soat clia Céng ty phai ké khai cho Céng ty v& céc lgi ich lién
quan cGa minh, bao gém:

a) Tén, mé sb doanh nghiép, dia chi try s& chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia doanh
nghiép ma ho 1am chli hodc s& htru phan vén gép hodc cd phan; ty 1& va thoi diém lam
cht, s& hteu phan vén gop hodc cb phan do;

b) Tén, ma sé doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh clia doanh
nghiép ma nhirng ngui c6 lién quan clia ho lam chi, cing s& htru hodc s& hiru riéng
phan vén gép hodc cb phén trén 10% vén diéu 8.

2. Viéc ké khai theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai dwoc thwe hién trong thdi han
07 ngay lam viéc k& tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc stra déi, bd sung phai
dwoc théng béo véi Cong ty trong thdi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay cé sira ddi, bd
sung twong urng.

3. Thanh vién Ban kiém soat va nhirng ngudi co lién quan cta cac thanh vién Ban kiém
soat chi dwoc st dung nhirng théng tin cé duoc nhé chire vy ctia minh dé phuc vu loi
ich clia Céng ty.

4. Thanh vién Ban kidm so&t c6 nghfa vu théng bao béng vén ban cho Hoi déng quan
tri, Ban kidm sodt v& cac giao dich gitra Cong ty, cong ty con, cong ty khac do Cong ty
ném quy&n kidm soat trén nam muwoi phan trdm (50%) tré 1&n von diéu I¢ véi thanh vién
Ban kiém soat hodc v&i nhivng nguwdi cé lién quan cla thanh vién Ban kiém soét theo
‘quy dinh ctia phap luat. Péi v&i cac giao dich néu trén do Dai hoi dbng cb dong hodc
Hoi ddng quan tri chAp thuan, Céng ty phai thuc hién céng b thong tin vé cac nghi
quyét nay theo quy dinh clia phap luat chieng khoan vé céng bo thong tin.

5. Thanh vién Ban kiém soat va nhitng ngudi cb lién quan cta cac thanh vién nay
khéng dwec st dung hoac tiét 16 cho ngwdi khac cac théng tin ndi bo dé thuc hién cac
giao dich c6 lién quan.
Chuwong VI
MOI QUAN HE CUA BAN KIEM SOAT
Pidu 19. Méi quan hé gitra cac thanh vién Ban kiém soat

Cac thanh vién Ban kidm soat c6 mdi quan hé doc lap, khéng phy thudc 1an nhau
nhung ¢6 sw phdi hgp, cong tac trong céng vigc chung @& dam bao thuc hién tét trach
nhiém, quy&n va nhiém vy clia Ban kiém soat theo quy dinh phép luét va Biéu I& cong
ty. Trwdng Ban Kiém sodt la nguoi diéu phdi cong viéc chung cla Ban kiém soat
nhung khéng c6 quy&n chi phdi cac thanh vién Ban kiém soat.

Didu 20. Méi quan hé véi ban diéu hanh
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Ban kiém soat cd mdi quan hé ddc lap véi ban diéu hanh Céng ty, la don vj thye hién
chtrc ning gidm sat hoat dong clia ban diéu hanh.

Pidu 21. Mbi quan hé véi Hoi déng quan tri

Ban kiém soat c6 mbi quan hé ddc 1ap voi Hoi ddng quan trj Cong ty, la don vi thuc
hién chirc ndng giam séat hoat dong clia Hai dbng quan tri.

Chwong VI
S(rA POI, BO SUNG, THAY THE QUY CHE HOAT BONG CUA BAN KIEM SOAT
Didu 22. Stra dbi, bd sung, thay thé Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat

1. Viéc sira ddi, bd sung, thay thé Quy ché nay s& do Dai hoi déng cb dong Céng ty
xem xét va quyét dinh.

2. Trong trwéng hop nhivng quy dinh cda phap luat hodc Diéu |é Céng ty cb lién quan
dén Ban Kiém soat Céng ty chua duwoc @& cap trong ban Quy ché nay hodc trong
trwdng hop cé nhibng quy dinh méi clia phap luat hodc Diéu & Cong ty khac véi nhing
d@idu khoan trong Quy ché nay thi nhirng quy dinh clia phép luat hogc Biéu 1& Cong ty
d6 dwong nhién dwoc ap dung va diéu chinh hoat déng ctia Ban Kiém soéat Cong ty.

Chwong Vil
DIEU KHOAN THI HANH
Didu 23. Hiéu lwe thi hanh

1. Quy ché hoat dong clia Ban kiém soat Cong ty cd phan VIWACO bao gom 8
chuwong, 23 diéu va c6 hiéu lwc thi hanh ké ttr ngdy  thang 03 ndm 2021.

2. Quy ché nay dugc Dai hoi ddng cb dong Céng ty cb phan VIWACO théng qua ngay
24 thang 03 nam 2021.

TM. BAN KIEM SOAT
TRUWONG BAN
(Ky, ghi rd ho tén va déng déu)

NGUYEN TH| QUYNH TRANG
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CONG TY CO PHAN VIWACO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
........ Pic ldp - Tw do - Hanh phic

Ha Néi, ngay ... thang 03 nam 2021

QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI CONG TY
CONG TY CO PHAN VIWACO
Cdn cik Ludt Chieng khodn ngay 26 thdng 11 ndm 2019;
Cdn cir Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;

Cén cik Nghj dinh :s*é' 155/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 ndm 2020 cia Chinh phii quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu ctia Ludt Ching khodn;

Can cir Thong tu so 11 6/2020/TT-BTC ngay 31 thdng 12 nam 2020 cua B¢ trucng By Tai chmh
huéng ddn mot s6 diéu vé quan tri cong ty dp dung déi véi cong ty dai chiing tai Nghi dinh so
155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu

cua Ludt Chieng khodn;

Céin ci Diéu 1é Cong ty cé phan VIWACO;

Céin cit Nehi quyét Pai hi dong c6 dong s6 ... ngay... thang 03 ndm 2021,

Hgi dong quan tri ban hanh Quy ché ngi b vé quan tri cong ty ciia Cong ty ¢ phin VIWACO;
Quy ché nji bo vé quan tri cong ty cia Céng ty ¢6 phdn VIWACObao goém cde néi dung sau:

CHUONG 1. QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twgng dp dung
1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché noi bo vé quan tri cong ty quy dinh cac ndi dung v& vai trd, quyén va nghia vu cia
Ba1 hoi dong cb dong, Hoi dong quan tri, Téng Giam ddc; trinh ty, thi tyc hop Dai hoi dong
cb déng; dé cir, img ctlr, biu, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Ho1 dbng quan tri, Ban
kidm soat, Téng Giam dbc va cc hoat dong khéac theo quy dinh tai Diéu 18 Cong ty va cac
quy dinh hién hanh khac cta phép luét.

2 Pbi tuong ap dung:

Quy che ndi by vé quan tri cdng ty nay dugc dp dung cho cac thanh vién Hoi dbng quan tri,
Ban kiém soat, Téng Gidm dbc va nhitng ngudi lién quan ctia Cong ty.

CHUONG ILPAI HOI PONG CO PONG

Pitu 2. Vai trd ciia Dai hoi ddng cb dong
1. Pai hdi ddng cb dong gbm tht ca cb ddng c6 quyén biéu quyét, 1a co quan quyét dinh cao
nhét cua Cong ty.

2. Hinh thirc théng qua nghi quyét ciia Pai hoi dong cd dong:

a) Pai hoi ddng cb dong thong qua nghij quyét thudc thdm quyén bang hinh thirc biéu quyét tai
cude hop hoic liy ¥ kién bang vin ban.

———
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b)

Trudng hop Cong ty 4p dung coéng ngh¢ hién dai dé to chirc Pai hdi dong cb déng thong qua
hop truc tuyen Céng ty ¢6 trach nhiém dam bao dé cb dong tham dy, b1eu quyét bang hinh
thitc bo phiéu dién tir hodc hinh thic dién tir khéc theo quy dinh tai Didu 144 Lu4t Doanh
nghiép va khoan 3 Diéu 273 Nghi dinh so 155/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phti quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6 didu ctia Ludt Chting khoén.

3. Dia diém hop Pai hoi ddng cb déng duge x4c dinh 1a noi chil toa tham dy hop va phai & trén
1anh thd Viét Nam.
Piéu 3. Quyén va nghia vu ciia Pai hdi dong cb déng
1.  Daihoi ddng cb déng c6 quyén va nghia vu sau:
a) Thong qua dinh huéng phét trién cia Cong ty;
b) Quyét dmh loai cb phén va tbng sb co phan cua ting loai dugce quyén chao ban; quyét dinh
mte ¢b tirc hing ndm ciia timg loai c6 phan;
¢) BAu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soét;
d) Quyét dinh ddu tu hogic bén sb tai san 6 gié tri tir 35% tong gié tri ti sn tré 1én dugc ghi
trong bdo cao tai chinh gan nhét cta Cong ty.
e) Quyet dinh sira dbi, b sung Piéu 1& Cong ty;
f) Théng qua bdo cdo tai chinh hing nim;
g) Quyét dinh mua lai trén 10% tdng s6 cb phin d4 ban cta mdi loai;
h) Xem xét, xir 1y vi pha,}m cia thanh vién Ho6i ddng quan tri, thanh vién Ban kiém so4t gay thiét
hai cho Cong ty va co dong Cong ty;
i) Quyét dinh td chirc lai, giai thé Céng ty;
i) Quyét dinh ngén séch hodc tdng mirc thi lao, thuéng va loi ich khac cho Hoi ddng quén tri,
Ban kiém soat;
k) Phé duyét Quy ché quén tri ndi bd; Quy ché hoat dong Hbi ddng quén tri, Ban kiém soat;
1) Phé duyét danh sach cong ty kidm toén dugc chip thuén; quyet dinh cong ty kidm toan dugc

chip thuin thye hién kiém tra hoat dong ciia Cong ty, bai mién kiém toan vién duge chdp
thun khi xét thiy cAn thiét;

m) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh phap luat va Diéu 18 Cong ty.

a)
b)

c)

d)

g)
h)

Dai hoi ddng cb dong thao ludn va thong qua céc vén & sau:
K& hoach kinh doanh hiing nim cta Cong ty;
Béo cdo tai chinh hing nim d3 duge kiém toan;

Béo céo clia Hoi ddng quan tri v& quan trj va két quéa hoat dong cia Hoi ddng quan trj va
timg thanh vién H6i dong quén tri;

Bdo céo clia Ban kiém soat vé& két qua kinh doanh cua Cong ty, két qua hoat déng ctia Hoi
dong quén tri, Tong giam doc;

B4o cdo tu danh gia két qua hoat dong ctia Ban kidm soat va thanh vién Ban kiém soét;
Miic ¢b tirc d6i voi mdi cd phan clia timg loai;
S6 luong thanh vién Hi ddng quan tri, Ban kidm sodt;

Biu, mién nhiém, béi nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiem soat;
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i) Quyét dinh ngén séch hogc tong mitc thi lao, thuong va loi ich khac dbi v6i Hoi ddng quéan
tri, Ban kim soét;

1) Phe duyét danh sach cong ty kiém toan duoc chap thuan; quyét dinh cong ty | kiém toan duoc
chép thuan thuc hién kiém tra cac hoat dong ctia Cong ty khi xét théy cén thiét;

k) B sung va sira dbi Piéu 1é Cong ty;

1) Loai c¢b phén va sa lugng ¢ phin méi duge phat hanh dbi véi mdi logi cb phan va viéc
chuyén nhugng cb phin cta thanh vién sang ldp trong vong 03 ndm dAu tién k& tir ngay
thanh lap;

m) Chia, tch, hop nhét, sép nhap hoic chuyén déi Cong ty;
n) Té chirc lai va giai thé (thanh 1y) Céng ty va chi dinh ngudi thanh ly;

0) Quyét dinh déu tu hodc ban s tai san c6 gid tri tir 35% tong gid tri tai san tré 1én duoc ghi
trong Béo céo tai chinh gan nhit ciia Cong ty;

p) Quyét dinh mua lai trén 10% téng s6 c¢b phan da ban cua mdi loai;

q) Cong ty ky két hop dong, glao dich vé6i nhimg dbi tuong duorc quy dinh tai khoan 1 Diéu
167 Luit Doanh nghiép véi gia tr1 bang hoic 16n hon 35% tong gia tri tai sin ctia Cong ty
duoc ghi trong bao céo tai chinh gén nhét;

r) Chép thuin cdc giao dich quy dinh tai khoan 4 Diéu 293 Nghi dinh sb 155/2020/ND-CP
ngdy 31 thdng 12 ndm 2020 cua Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ctia Lut
Chitng khoén;

s) Phé duyét Quy ché ndi bd vé& quén tri Cong ty, Quy ché hoat dong Hbi ddng quan tri, Quy
ché hoat dong Ban kiém soat;

t) Céc vin d& khac theo quy dinh cta phap ludt va Piéu 1§ Cong ty.
3. Dai hoi ddng cb dong thudng nién thao luin va théng qua cac vén d8 sau ddy:

a) K& hoach kinh doanh hing ndm ciia Cong ty;

b) Béo céo tai chinh hing nam;

¢) Bdo céo cua Hoi dé“)ng quén trj vé quan tri va két qua hoat dong ctia Hoi ddng quan tri va
tirng thanh vién HJi dong quan tri;

d) Bdo cdo cia Ban kiém soétfvé két qua kinh doanh cta Cong ty, két qua hoat dong ciia Hoi
dong quan tri, Tong gidm doc;

e) Béo cdo tuy danh gia két qua hoat dong ctia Ban kidm so4t va Kiém soét vién;

f) Mitc cb tirc dbi voi mBi cd phin cia timg loai;

g) Vén @ khac thudc thim quyén.

4.  Céc ndi dung da duge thong qua tai cac Nghi quyét Dai hoi ddng cb ddng trude d6 chua duge
thyc hién, Hoi ddng quan tri pha1 bdo cdo Dai hoi dong co dong tai ky hop thuong nién gan
nht. Trudng hop c6 thay dbi nodi dung thude tham quyén quyét dinh cua Dai hoi ddng cb
déng, Hoi dong quan trj phai trinh Pai hoi dbng cb dong tai cudc hop gan nhét théng qua

trude khi thye hién.
Piéu 4. Thim quyén tri¢u tdp cudc hop Pai hoi ddng cb dong
L Hoi dong quan tri tri€u tap hop Dai hdi ddng cb dong thuong nién mdi nim mot lan va trong

thoi han bon (04) thang ké tir ngay két thic ndm tai chinh. Hoi dong quan tri quyét dinh gia
han hop Pai héi dbng cb déng thuong nién trong trudmg hop can thiét, nhung khong qua 06
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7.
3.
4.
Diéu 5
1.
a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
2.
a)
b)
3.
a)
b)
c)

thang k& tir ngay két thiic nim tai chinh.

Hoi dong quan tri triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong bit thuong theo céc trudmg hop quy
dinh tai khoan 3 Didu 14 Piéu 16 Cong ty.

Ban lclem soat triéu tip hop Dai hdi ddng cb dong bt thudng theo quy dinh tai diém b khoan
4 Pidu 14 cua Diéu 1¢ Cong ty.

Co déng hodc nhom cb dong triéu tap hop Pai hdi dong cb ddng bit thuong theo quy dinh
tai diém ¢ khoan 4 Diéu 14 cua Piéu 1& Cong ty.

Trinh ty, thi tuc trlq,u tap cuje hop Dai hi dong cb dong (théng qua nghi quyét
biing hinh thire biéu quyét tai cude hop Dai hji ddng cb dong)

Ngudi triéu tap hop Dai hoi dong c¢b d6ng phai thye hién cac cong viée sau:

Chudn bi danh séch cb dong du didu kién tham gia va biéu quyét tai Dai hoi dong co dong
Cong ty;

Chuén bi chuong trinh, ndi dung dai hoi;

Chuén bj tai liéu cho dai hdi;

Du thao nghi quyét Dai hi ddng cb dong theo ndi dung dy kién ciia cude hop;

X4c dinh thoi gian va dia diém 5 chiic dai hoi;

Théng béo va giri thong béo hop Dai hoi ddng ¢b dong cho tat ca cac cb dong c6 quyén du
hop;

Céc cong viéc khac phuc vy dai hoi.

Lap Danh séch ¢ dong c6 quyén dy hop

Nguoi tri¢u tdp hop Dai hoi ddng cb dong phai chudn bi danh séch ¢b dong du diéu kién
tham gia va biéu quyét tai Pai hoi ddng cd dong Cong ty.

Danh séch ¢b déng ¢6 quyén dw hop Pai héi dong cd dong duge lap khong quamudi (10)
ngay trudc ngdy giri thong bdo moi hop Dai hdi dbng cb dong.

Théng bao vé viéc chdt danh sach cb déng c6 quyen tham du hop Pai héi dbng cb dong

Cong ty phai cong bd thong tin vé viéc 14p danh sach ) dong co6 quy&n du hop Pai hdi ddng
cb dong tbi thiéu hai muoi (20) ngdy trude ngay ding ky cudi cung.

Khi céng bd thong tin v& viéc lap danh sach cd dong c6 quyén dy hop Pai hoi ddng cb dong,
Cong ty phél ddng thdi béo cdo Uy ban Ching khoan Nha nudc va S¢ glao dich chiing

khoén noi chimg khoan cia Céng ty niém yét hodc dang ky giao dich vé ndi dung théng tin
cong bd, bao gdbm diy du cac thong tin theo quy dinh.

Cong ty phai giri hd so thong bdo thuc hién quyen day a1, hop 1¢ dén Trung tém luwu ky
ching khoan (VSD) chdm nhét 08 ngay lam viée lién truée ngay ding ky cudi cling hodc
mdt thoi han khéc theo quy dinh ctia VSD, trong d6 phai néu r cac thong tin co ban sau:

i) Thong tin vé ngay ding ky cubi cing(N gay dang ky cudi cung 13 ngay lam Vlec do T
chirc phat hanhhodic VSD trén co s& uy quyén cua T chuc phat hanhén dinh @& xdc dinh
danh sich ngudi s& hitu ching khoan duge huéng quyén phit hop v6i théng bdo ciia TH
chic phét hanh, VSD va quy dinh ctia phap luét);

ii) Muc dich sir dung danh séch;

iii) Noi dung cu thé v& thong tin quyén thue hién (tf 1¢ thuc hién, ngdy thyc hién, dia diém
thye hién...).



d)

a)

b)

c)

Gtri Thong béo triéu tap Pai hoi ddng c6 dong
Ngudi trigu tap hop Dai hoi dong co dong phai g thong bao moi hop dén tét c4 céc cb dong
trong Danh séch co dong co quyen dw hop chim nhét hai muoi mét (21) ngay trude ngay

khai mac cudc hop Dai hdi ddng cd dong (tinh tir ngay ma théng béo duge giri hodc chuyén
di mdt cach hop 1€, duogc tra cude phi hodic duge bo vao hom thu).

Thong bao moi hop phal ¢6 tén, dia chi try s& chinh, mé s6 doanh nghxep, tén, dia chi lién
lac ctia ¢b ddng, thoi gian, dia diém hop va nhitng yéu clu khac dbi voi ngudi du hop.

Thong béo hop Dai hoi dobng cb déng dugc giri cho tht ca cac cb dong biang phuong thirc bao
damdén duoc dia chi lién lac cua c6 dong va dbng thoi cong b trén trang thong tin dién tir
cua Cong ty va Uy ban chimg khoan Nha nuéc, S& giao dich chimg khoénnoi cd phleu cua
Cong ty niém yét hogc ding ky giao dich. Trudng hop Cong ty xét thdy cAn thiét thi ding
bo hiang ngay cua trung wong hoic dia phwong.

Thong bao moi hop phai duge giri kem theo Chuong trinh hop Dai hoi dong cb dong, cac tai
lidu lién quan dén cac vAn d& s& dugc bidu quyét tai dai hoi dugc gli cho cdc cb dong
hodc/va ding trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty. Trong trudng hop tai liéu khong duge
gtri kém thong bédo hop Pai hoi dbng cb dong, thong bao moi hop phai néu & duong din dén
toan bo tai lidu hop dé cdc cb dong c6 thé tiép cén, bao gbm:

i) Chuong trinh hop, c4c tai liéu sir dung trong cude hop;

ii) Danh sach va thong tin chi tiét clia cac Gmg vién trong truong hop bu thanh vién Hi
ddng quan tri, thinh vién Ban kiém so4t (néu co);

iif) Phidu biéu quyét;
iv) Du thao nghj quyét d6i véi timg vén d8 trong chuong trinh hop.
Kién nghij bd sung Chwong trinh, ndi dung cudc hop Pai hdi dbng cb dong

Cb dong hogc nhém cb déng theo quy dinh tai khoan 2 Bleu 12Piéu 18 Cong ty c6 quyén
kién nghi vn d& dua vao chuong trinh hop Dai hoi dbng cb dong Kién nghi phai bing vin
ban va phai duge g dén Cong ty it nhéit ba (03) ngay 1am vi€c trude ngay khai mac cudc
hop Pai h01 dbng c¢b dong. Kién nghi phai bao gom ho va tén cb dong, dia chi thudng trd,
quéc tich, s6 Thé cin cude cong dan, Gidy chimg minh nhan dan, HO chiéu hotic chimg thye
c4 nhan hop phdp khac d6i véi cb déng 1a cd nhan; tén, ma s6 doanh nghiép hoac S0 quyet

dinh thanh lap, dia chi try s& chinh d6i véi cd dong 1a td chirc; s6 lwong va loai ¢b phén cb
dong d6 nam gitt, va ndi dung kién nghi dua vio chwong trinh hop.

Ngudi trleu tap hop Dai hoi dong cb dbng c6 quyén tir chdi kién nghj quy dinh tai diém a
khoan 5 Piu nay néu thudc mét trong céc trudng hop sau:

i) Kién nghi dugc giri dén khong dung quy dinh tai didm a khoan 5 Piéu ndy;

ii) Vao thoi diém kién nghi, ¢ dong hozc nhém co dong khong ndm gift da tir 5% cd phan
phd théng trd 1én theo quy dinh tai khoén 2 Pidu 12Diéu 18 Cong ty;

iii) Vin d& kién nghi khong thudc pham vi thAm quyén quyét dinh cta Pai hoi dbng cb
dong;

iv) Cac trudng hop khéac theo quy dinh ciia phap ludt va Piéu 1& Cong ty.

Ngum tri¢u tap hop Dai hoi ddng cb ddng phai chdp nhén va dua kién nghi quy dinh tai

diém a khoan 5 Diéu ndy vao dy kién chuong trinh va ndi dung cudc hop, trir trudng hop

quy dinh tai diém b khoan 5 Pidu nay; kién nghj duge chinh thire bd sung vao chwong trinh
va ndi dung cudc hop néu duoc Pai hoi ddng cb dong chip thuan,




Diéu 6.

Viéc ity quyén cho ngudi dai dién dy hop Dai hji dbng cb dong

Cb doéng, ngudi dai dién theo uy quyen ctia ¢b dong la td chirc ¢6 thé true tiép tham dy hop
ho#c iy quyén cho mdt hodc mot s6 ¢4 nhén, t6 chitc khac dy hop hodc du hop thong qua
mdt trong cdc hinh thirc quy dinh tai khoan 3 Piéu 144 Luit Doanh nghiép. Trudng hop c6
nhiéu hon mét ngudi dai dlen theo Uiy quyén thi phai x4c dinh cu thé s6 cb phén va sb phiéu
bau duoc iy quyén cho mdi ngudi dai dién.

Vlec liy quyén cho ngudi dai dién du hop Pai hoi dong cb dong phai lap thanh vén ban theo
mau cia Cong ty, bao gom cac no1 dung sau: ten co dong Uy quyeén, tén ca nhan, tb chuo
duogc Uy quyén, s6 luong c¢b phin duoc uy quyén, ndi dung Gy quyén, pham vi uy quyén,
thoi han uy quyeén, chit ky cua bén uy quyén va bén dugc Uy quyén, con ddu (néu bén uy
quyén hoc bén nhén Uy quyén 12 t6 chirc c6 con déu).

Ngudi dugce ty quyén du hop Dai hoi ddng ¢b déng phai ndp vin ban y quyén khi ding ky
dy hop. Trudng hop Uy quyén lai thi ngudi tham dy hop phai xuat trinh thém vén ban ty
quyén ban d4u coa cb dong, nguoi dai dién theo ty quyen cua cd dong 1a t6 chire (néu trude
d6 chua ding ky voi Cong ty).

Phiéu biéu quyét ciia ngudi duge ty quyén dy hop trong pham vi dugc ty quyén van c6 higu
luc khi xay ra mot trong céc truong hop sau déy:

a) Ngudi uy quyén da chét, bi han ché ning luc hanh vi dan su hogc b mét ning lue hanh vi

b)
c)

Diéu 7.

Pidu 8.

1.

dén su;

Ngudi tiy quyén di hiy bd viéc chi dinh ty quyén;

Ngudi iy quyén da hity bd thim quyén ciia ngudi thye hién viée uy quyén.

Diéu khoan nay khéng ap dung trong trudng hgp Cong ty nhén dugc théng bao vé mét trong

cac sy kién trén trude gid khai mac cude hop Dai hoi ddng cb déng hoic trude khi cude hop
dugc triéu tap lai.

C#ch thire ding ky tham dy Dai hji ddng cb dong
Trude khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh thu tuc déng ky cb dong va phai thyc

hién viéc ding ky cho dén khi céc cd ddng c6 quyén dy hop c6 mit ding ky hét theo trinh tur
sau:

Nguai triéu tip cude hop thanh 14p Ban kiém tra tu cach cb déng;

Khi tién hanh dang ky cb dong, Ban klem tra tu cach co ddbng cip cho timg cb dong hoic dai
dién theo y quyén c6 quyen biéu quyet thé bleu quyet trén do ghl ) déng ky, ho va tén cta
cb ddng, ho va tén dai dién theo ity quyén va s phiéu biéu quyét ctia c6 dong do.

Cb dbng, nguoi dai dién theo ty quyén clia c¢b d@dng 14 t6 chirc hodc ngudi dugc Uy quyen
dén sau khi cugc hop da khai mac ¢6 quyén ding ky ngay va sau d6 co quyén tham gia va
bidu quyet tai dai hoi ngay sau khi dang ky. Chi toa khéng c6 trach nhi¢m dimg dai hoi dé
cho ¢b d6ng dén mudn ding ky va hiéu lyc ctia nhitng ndi dung da dugc biéu quyét trude @6

khéng thay dbi.

Pidu ki¢n tién hanh hop Dai hji dong c6 dong
Cugc hop Dai hoi dong cb ddng duge tién hanh khi c6 s6 c¢b doéng dy hop dai dién trén 50%
tdng s phiéu biéu quyét.

Trudng hop cude hop 1An tht nhit khong du didu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 1
Diéu nay thi thong bao moi hop 14n thit hai dugc g trong thoi han ba muoi (3 0) ngay, ké tir
ngay du dinh hop 1in thir nhit. Cudc hop Dai hoi dong cd dong 14n thi hai duoc tién hanh
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Piéu 9.

b)

khi ¢6 sb ¢ dong du hop dai dién tir 33% tong sb phiéu biéu quyét trd 1én.

Trudng hep cude hop 1an thit hai khong da diu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 2
Diéu nay thi théng bao moi hop 14n thir ba phai dugc gti trong thoi han hai muoi (20) ngay
ké& tir ngay du dinh hop lan thtr hai. Cuge hop Dai hoi dong cd déng 14n thir ba dugc tién
hanh khong phuy thudc vao tdng s6 phiéu bidu quyét ctia cac c6 dong du hop.

Viéc bau Chii toa, Thw ky va Ban kiém phiéu

Chu tich Hbi ddng quan tri lam chu toa hoiic iy quyén cho thanh vién Héi ddng quéan tri
khéc lam chu toa cude hop Dai hoi dong cb dong do Hoi ddng quan tri triéu tap. Trudng hop
Chu tich Vang mét hogic tam thoi mét kha ning 1am viéc thi céc thanh vién Hoi dong quan tri
con lai bau mdt ngudi trong s6 ho 1am chu toa cude hop theo nguyén téc da sb. Trudng hop
khéng biu dugc nguoi 1am chu toa,  Trudng Ban kiém soét diéu hanh ¢é Dai hoi dbng cb
d6ng bau Chi toa cudc hop trong s6 nhitng nguoi dy hop va ngudi cé phiéu bau cao nhét
lam chu toa cudc hop;

Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Bleu nay, ngu'ﬁn ky tén triéu tap hop Dai hoi dong cd
dong diéu khién cudc hop Pai hoi dong ¢b d6ng bau Chi toa cude hop va ngudi c6 so phiéu
bau cao nhat duge ctr 1am chii toa cude hop;

Chu toa cir mdt hodic mot s6 ngudi 1am Thu ky cudc hop;

Dai hoi ddng cb déng bau mot hodc mot s6 ngudi vao Ban kidm phiéu theo dé nghi cia Chil
toa cude hop. ‘

Chu toa dal hdi co quyén thuc hién cac bién phéap can thiét va hop 1y d& diéu hanh cudc hop
Dai hoi dong cb dong mot céch c6 trét tu, dtng theo chuong trinh da dugc thong qua va
phéan anh dugc mong mubn cia da sb ngudi dy hop.

B& tri chd ngbi tai dia diém hop Pai hoi dbng cb dong;

Béo dam an toan cho moi ngudi c6 mit tai cac dia diém hop;

Tao diéu klen cho cb dong tham dy (hodc tiép tuc tham dy) dai hi. Nguoi triéu tap hop Pai
hoi ddng co dong co toan quyen thay dbi nhitng bién hap néu trén va ap dung tit ca cac
bién phap cén thiét. Céc bién phap ép dung cé thé 1a clp gidy vao cira hodc st dung nhitng
hinh thue lua chon khéce.

Nguoitriéu tdp hop hodc chi toa cude hop Pai hoi ddng cb dong c6 quyén sau ddy:

Yéu cu tit ca ngudi du hop chiu sy kiém tra ho#ic cac bién phap an ninh hgp phap, hop ly
khéc;

Yéu cau co quan ¢o thAm quyén duy tri trat ty cudc hop; truc xuéit nhu'ng nguodi khong tuan
thii quyén didu hanh cia chu tea, ¢d ¥ gdy r01 trét ty, ngén can tién trién binh thuong cla

cude hop hozc khong tudn thi céc yéu cau vé kiém tra an ninh ra khoi cudc hop Pai hoi
ddng co dong.

Chi toa c6 quyén hoén cude th Dai hoi ddng cb déng da c6 du s6 ngudi dang ky du hop tdi
da khéng qua 03 ngay lam v1¢c ké tir ngay cudc hop dy dinh khai mac va chi duge hodn
cudc hop hodc thay d6i dia diém hop trong trudng hop sau day:

Pia diém hop khong c6 du chd ngdi thuan tién cho tht ca ngudi du hop;

Phuong tién thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho cd ddng du hop tham gia, théo
ludn va biéu quyét;

Co6 ngudi dy hop can tro, gAy rdi trit ty, c6 nguy co lam cho cude hop khéng duoc tién hanh
mét cach cdng bing va hop phép.



Truomg hop Chi toa hofin hoge tam dimg hop Pai hoi dbng cb dong tréi véi quy dinh tai
khoan 7Diéu ndy, Pai hoi ddng c6 dong bau mot ngudi khéc trong so nhitng nguoi du hop
d& thay thé Chi toa didu hanh cudc hop cho dén Iac két thic; tht ca nghj quyét duge théng
qua tai cudc hop do déu c6 hiéu lyc thi hanh.

Piéu 10. Thé thire tién hanh hop Dai h{i dong co dong

L Chwong trinh va ndi dung cudc hop phai duge Dai hji ddng cb ddng thong qua trong phién
khai mac.

2. Chuong trinh phai x4c dinh 16 va chi tidt thoi gian dbi voi timg van dé& trong nodi dung
chuong trinh hop.
Dai hoi ddng cb dong thao luén va bidu quyét theo timg vAn d& trong ndi dung chwong trinh.

4, T4t ca céc nghi quyét va céc vén d& d4 dugc dua vao chuong trinh hop phai dugce dua ra thio
Juan va bidu quyét tai cude hop Dai hoi dong c6 dong.

Piéu 11. Céch thikc bo phibu, kidm phifu va théng béo két qua kiém phiéu

1 Vige bidu quyét duoc tién hanh bing bidu quyét tin thanh, khong tan thanh va khéng c6 ¥
kién.

2. Tai Dai hoi, s thé tan thanh nghi quyét duge thu trude, s thé khong tan thanh nghi quyét
dwoc thu sau, cudi cling dém tdng so phieu tan thanh hogic khong tan thanh a8 quyét dinh,
K&t qua kiém phiéu duge Chu toa cong b6 ngay trudc khi bé mac cudce hop.

4. Viéc bo phiéu va kiém phiéu bau thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban Kiém soat duge thuc

hién theo phuong thirc biu ddn phiéu theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 148 Luét Doanh
nghiép.

Pidu 12. Pidu kién dé nghi quyét dwge thong qua

1.
a)
b)
c)
d)
€)

2

%

4.

Nghi q’uyétqvé ndi dung sau day dugc thong qua néu duoe sb cb ddng dai dién tir 65% tong
s0 phieu biéu quyet trd 1én cua tat ca co dong du hop tén thanh, trir trudng hop quy dinh tai
cac khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luét Doanh nghi¢p:

Loai ¢b phén va tbng sb cbd phén ciia timg loai;

Thay dbi nganh, nghé va linh vyc kinh doanh;

Thay dbi co c4u td chirc quan 1y Cong ty;

Dy 4an dau tu hodc ban tai san co6 gia tri tir 35% tbng gié tri tai san tré 1én duge ghi trong bao
c4o tai chinh gin nhét clia Cong ty;

T4 chiie lai, giai thé Cong ty.

Céac nghi qt}yét dugc théng qua khi dugc s6 ¢b doéng so hitu trén 50% tbng s6 phiéu biéu
quyét ctia tat ca co dong du hop tdn thanh, trir truong hop quy dinh tai khodn 1Dicu nayva
khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép.

Viée béu thanh vién Hoi dbng quan tri va Ban Kiém so4t duge thue hién theo quy dinh tai
khoan 3 Piéu 148 Luit Doanh nghiép.

Céc Nghi quyét Pai hoi ddng cb dong duge théng qua bing 100% tdng s6 ¢b phan c6 quyén
bidu quyét 12 hop phép va c¢6 hiéu luc ngay ca khi trinh ty, thu tyc triéu tip hop va thong qua
nghi quyét d6 vi pham quy dinh cia Luat Doanh nghig¢p va Dicu 1é Cong ty.

-_—h



Piéu 13. Lap bién ban hop Pai hji ddng cb dong

1.

g)

h)

Bién ban phai dugc lap bang tiéng Viét, ¢ thé 14p thém bing tiéng nudc ngoai va c6 cac ndi
dung chu yeu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, ma s& doanh nghiép;

Théi gian va dia diém hop Dai hoi ddng cb déong;

Chuong trinh hop va ni dung cude hop;

Ho, tén chu toa va thu ky;

Tom té’t dién bién cude hop va cic ¥ kién phat bidu tai cudc hop Pai hoi d?)ng cbd déng vé
ting van dé trong chuong trinh hop;

S(f) cb déng va téng, s6 phiéu biéu quyéff cla cdc ) dong dy hop, phu luc danh sach dang ky
cb dong, dai dién c6 déng dy hop voi s6 c0 phén va so phicu bau tuong tmg;

Téng 50 phiéy biél} quyét dbi véi timg vén d& bidu quyét, trong d6 ghi rd phuong thirc bidu
quyét, tong s6 phieu hop 1&, khong hop 1¢, tan thanh, khong tin thanh va khong c6 y kién; ty
1é tuong Ung trén tong s6 phiéu biéu quyét cta co dong du hop;

Céc van dé da duogc thong qua va ty 16 phiéu bidu quyét théng qua twong Gng;

Ho, tén va chir ky cta chu toa va thu ky. Trudng hop chi toa, thu ky i E:héi ky bién ban hop
thi bién ban nay c6 hiéu lyc néu dugc tat ca thanh vién khac ciia Hoi dong quan tri tham dy
hop k¥ va c6 ddy di ndi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi rd viéc chu toa,
thu ky tir chdi ky bién ban hop.

Bién ban hop Dai hoi ddng cb dong phéi duge 1ap xong va thong qua trude khi két thic cude
hop. Chii toa va thu ky cude hop hodc ngudi khac ky tén trong bién ban hop phai lién doi
chiu trach nhi¢ém vé tinh trung thuce, chinh x4c cia ndi dung bién ban.

Bién ban dugc lap bing tiéng Viét va tiéng nuéc ngoai (néu ¢6) déu 6 higu lue phap 1y nhu
nhau. Trudng hop c6 sy khdc nhau vé ndi dung bién ban tieng Viét va tiéng nuéc ngoai thi
ndi dung trong bién ban tiéng Viét duge ap dung.

Piéu 14. Céng b6 Bién ban,Nghi quyét Pai hoi ddng cb dong.

Nghi quyét, Bién ban hop Pai hoi déng c6 dong, phy lyc danh sich cb dong dang ky du hop
kém chit ky ciia ¢ dong, vin ban ty quyén tham dy hop, tat ca cdc tai ligu dinh kém Bién
ban (néu co) va tai liéu c6 lién quan kém theo thong bao moi hop phai duge cong bd théng
tin theo quy dinh phap luit vé cong bd thong tin trén thi trudmg chimg khoédn va phai dugc
Iuu giit tai try s& chinh cia Cong ty.

Piéu 15. Thim quyén vi thé thie Ky y kién c6 dong bing vin ban dé théng qua nghj

quyét ciia Dai hi dong cb dong

Thim quyén va thé thirc 1y ¥ kién cb déng bing van ban dé thong qua nghi quyét ctia Dai hdi dong
¢b ddéng duge thyc hién theo quy dinh sau déy:

1.

Hbi ddng quan tri c6 quyén lay ¥ kién cb dong bing vin ban dé théng qua nghi quyét cia
Pai hoi ddng cb dong khi xét thiy cin thiét vi loi ich cia Cong ty, trir trudng hop quy dinh
tai khoan 2 Pidu 147 Luat Doanh nghiép.

Hoi ddng quan trj phai chudn bi phiéu 14y ¥ kién, dy théo nghi quyét Dai hoi déng cb dong
va céc tai liéu giai trinh dw thdo nghi quyét va giri dén tat ca cb ddng c6 quyén bidu quyét
cham nhit 10 ngay trude thoi han phai giri lai phiéu ldy y kién. Yéu cau va céch thic g
phidu 14y ¥ kién va tai liéu kém theo dugc thyc hién theo quy dinh tai khoan 3 Didu 18Pidu
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a)
b)

c)

d)
€)

f)
g)

a)

b)

g)

1€ Cong ty.
Phiéu 14y ¥ kién phai c6 c4c ndi dung chii yéu sau déy:
Tén, dia chi tru s¢ chinh, mi s6 doanh nghiép Cong ty;
Muyc dich 14y ¥ kién; |
Ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, s6 gidy tor phép ly cua cd nhén ddi véi cd dong 1a ca nhan;
tén, ma so doanh nghi¢p hodc sb gidy to phap ly cla tb chirc, dia chi tru s& chinh d6i véi cb
dong 1a to chirc hodc ho, tén, dia chi lién lac, quoc tich, s6 gidy to phap ly cia ca nhén doi
voi dai dién cia cd dong 1a td chirc; sb lugng cb phén cta timg loai va s6 phicu bicu quyet
clia co dong;
VAn d& cén l4y y kién dé thong qua nghi quyét;
Phwong én biéq quyét bao gdm tin thanh, khong téan thanh va khong c6 y kién dbi vaoi timg
van dé lay y kién;
Thoi han phai giri v& Cong ty phiéu 14y y kién dd duoc tra 10i;
Ho, tén, chit ky ctia Chu tich Hoi ddng quan tri.

4 dong c6 thd giri phiéu 14y y kién da tra 1i dén Cong ty theo cdc hinh thirc sau:
Truomg hop gt thu: phiéu 1Ay y kién d& dugc tra 101 phai c6 chit ky cia cb dong 14 c4 nhén,
ctia ngudi dai dién theo tly quyén hofic ngudi dai di¢n theo phap ludt cua cb dong 1a tb chic.
Phicu lay y kien giri vé Cong ty phai dwoc dung trong phong bi dan kin va khéng ai dugc
quyén mé trude khi kiém phiéu;

Trudng hop g fax hogic thu dién tir, phiéu 14y ¥ kién giri v& Cong ty phai dugc gitt bi mét
dén thoi diém kiém phiéu;

Cac phibu ldy y kién giri vé Cong ty sau thoi han déd xéc dinh tai ni dung phiéu 14y ¥ kién
hoc d4 bi m& trong trudng hop gl thu va bj tiet 1 trong trudng hop gt fax, thu dién tir 1a
khong hop 1&. Phiéu 14y ¥ kién khong duoc giri vé dugc coi la phicu khéng tham gia biéu
quyet. .

H¢i ddng quén tri kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu duéi sy chimg kién ctia Ban kiém
soat hodc cua cd dong khong nam giit chie vu quan ly Cong ty. Bién ban kiém phiéu phai c6
céc ndi dung chii yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép;

Muc dich va cac vin dé cin liy y kién dé thong qua nghi quyét;

S6 ¢cb dong voi tbng Sf’)’ phiéu bidu quyét da tham gia biéu quyét, trong do6 phén biét sé phiéu
biéu quyét hop 1€ va sd l;iéu quyét khéng hop 1¢ va phuong thirc giri phicu bieu quyét, kém
theo phy lyc danh séch ¢ dong tham gia bidu quyet;

Téng s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién doi voi timg vén d&;

Céc van dé da duogc thong qua va ty 1§ bidu quyét théng qua twong tng;

Ho, tén, chit ky cia Chu tich Hoi ddng quén tri, ngudi kiém phjéu va nguoi giam sat kiém
phicu.

Céc thanh vién Héi ddng quan tri, ngudi kiém phiéu va ngudi giam sét kiém phiéu phai lién
doi chiu trach nhiém vé tinh trung thyc, chinh xac cia bién ban kiém phicu; lién doi chiu
trach nhiém vé& céc thiét hai phét sinh ti cdc quyét dinh dugc thong qua do kiém phiéu
khong trung thuc, khong chinh xac.

Bién ban kiém phiéu va nghi quyét dugc gir t6i cdc cb dong dugc thay thé bing viéc ding
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tai trén trang thong tin dién ti clia Téng cong ty trong thoi han 24 gid, ké tir thoi diém két
thic kiem phicu.

Phiéu 14y ¥ kién di duoc tra 104, bién ban kiém phleu nghi quyét di dugc théng qua va tai
liéu c6 lién quan gii kém theo phiéu 14y ¥ kién déu phai dugc luu gift tai try s& chinh cla
Cong ty.

Nghi quyét duge thong qua theo hinh thirc 14y ¥ kién co dong béng vin ban néu dugc so cb

dong so hitu trén 50% tong sb ph1eu bidu quyét cia tit ca cb dong c6 quyen bleu quyét tan
thanh va ¢6 gia tri nhu nghi quyét duoc théng qua tai cude hop Dai hoi ddng cb dong.

CHUONG III. HOI PONG QUAN TRI

Piéu 16. Vai trd ciia Hoi ddng quén tri

Hoi dong quén tri 1a co quan quan ly Céng ty, c6 toan quyen nhén danh Coéng ty dé quyet
dinh, thyc hién quyen va nghia vu ctia Cong ty, trir cac quyén va nghia vu thudc thim quyén
ctia Pai hoi ddng cb dong.

Picu 17. Quyén han va trich nhi¢m ciia Hji dong quén tri.

1,

Quyénhan ctia Hoi dong quan tri do lugt phap, Diéu 1é Cong ty va Dai hoi ddng cb déng quy
dinh. Cy thé, Hbi ddng quan tri ¢ nhiing quyén han sau:

Quyét dinh chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hing ndm cta
Cong ty;
Kién nghi loai ¢ phan va tdng s6 cb phin duge quyén chao ban cta timg loai;

Quyét dinh ban ¢b phin chua ban trong pham vi s6 ¢b phin dugc quyén chao ban cia ting
loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thtrc khac;

Quyét dinh gia ban cd phn va trai phiéu ctia Cong ty;

Quyét dinh mua lai ¢b phin theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 133 Luat Doanh
nghiép;

Quyét dinh phuong én dAu tu va dy 4n du tu trong thAm quyén va gi¢i han theo quy dinh
ctia phap luat;

g) Quyét dinh giai phap phét trién thi trudng, tiép thj va cong nghé;
h) Théng qua hop dbng mua, bén, vay, cho vay va hop dbng, giao dich khéc c6 gia tri tir 35%

1)

téng gid trj tai san tr¢ 1én dugc ghi trong béo cdo tai chinh gan nhét ctia Cong ty, trix truong
hop ddi véi cac hop dong, giao dich thudc thAm quyén quyét dinh cta Dai hoi ddng cb dong
theo quy dinh tai diém d khoan 2 Pidu 138, khoan 1 va khoan 3 Piéu 167 Luét Doanh

nghiép;

Béu, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi dong quan tri; bd nhiém, mi&n nhiém, ky két hop
dbng, chdm dirt hop dong d6i véi Tong giam dbc va ngudi quén ly quan trong khéc do Pidu
1é Cong ty quy dinh; quyet dinh tién luong, th lao, thuong va loi ich khac cta nhitng ngudi
quan ly do; cur ngudi dai dién theo lly quyén tham gia Hoi dong thanh vién hoéc Pai hdi
dbng cb dong & cong ty khac, quyét dinh mitc thu lao va quyén lgi khic ciia nhiing ngudi
do;

Giam sét, chi dao Téng giam dbc va ngudi quéan 1y khac trong didu hanh cong viéc kinh
doanh hing ngay ciia Cong ty;

k) Quyét dinh co chu td chuc, quy ché quén ly ndi bg cua Cong ty, quyét dinh thanh l4p cong ty

con, chi nhanh, vin phong dai dién va vigc gop von, mua cb phin cia doanh nghiép khac;
11
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D)

Duyét chlrong trinh, n$i dung tai liéu phuc vu hop Pai hoi dong cd dong, triu tép hop Dai
hoi dbng cb dong hoic 14y v kién dé Pai hoi ddng cb dong thong qua nghi quyét;

m) Trinh béo cdo tai chinh hing nim d4 duge kiém toan 1&n Pai hdi dong cb dbng;

n) Kién nghj muc cb tic duge tra; quyét dinh thoi han va tha tuc tra cb tirc hosc xir 1y 15 phat
sinh trong qua trinh kinh doanh;

0) Kién nghi viéc to chirc lai, giai thé Cong ty; yéu cAu pha san Cong ty;

p) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi déng quén tri, Quy ché noi bd vé quan tri cong
ty sau khi dugc Dai hoi ddng cb dong théng qua; quyét dinh ban hanh Quy ché vé cong b
thoéng tin ciia Cong ty;

q) Céc van dé kinh doanh hogc giao dich va Hoi ddng quan trj cAn phai c6 su chap thudn trong
pham vi quyén han va trach nhiém clia minh;

r) Céc quyén han khic theo quy dinh cua Luét Doanh nghiép, Luit Chimg khoén, quy dinh
khac ciia phap luat va Diéu 1& Cong ty.

2 Hoi ddng quan tr1 phai tudn thu ddy @i trich nhiém va nghia vy theo quy dinh cia Luft
Doanh nghiép, Piéu I¢ Cong ty va cac tréch nhiém, nghia vy sau:

a) Chiu trich nhi¢m trudc cb ddng vé hoat dong cia Cong ty.

b) Déi xit binh déng ddi véi tét ca cd dong va ton trong loi fch ctia ngudi c6 quyén lgi lién quan
den Cong ty.

¢) DPam bao hoat dong cua Cong ty tudn thu cic quy dinh cua phap luat, Pidu 1¢ va quy dinh
ndi bd cia Cong ty.

d) Xay dung Quy ché hoat dong cua Hoi ddng quan trj trinh Pai hoi ddng cb dong théng qua va
cOng bd trén trang thong tin dién tir ciia cbng ty.

e) Giam sat va ngdn ngira xung dot loi ich cua cdc thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién
Ban kiém soat, Tong giam doc va ngudi quan ly khac, bao gdm viéc str dung tai san Cong ty
sai myc dich va lam dung cé4c giao dich vdi bén lién quan.

f) XAy dung Quy ché noi bd vé quan tri cdng ty va trinh Dai hdi dbng cb dong théng qua theo
quy dinh tai Diédu 270 Nghi dinh 155/2020/ND-CPcua Chinh phi ngay 31/12/2020.

g) B0 nhiém Ngudi phy trach quan tri Cong ty.

h) Té chic dao tao, tip huén ve quan tri cong ty va céc k¥ ning can thiét cho thanh vién Hoi
ddng quan tri, Tong gidm dbc va nguoi quan Iy khée cua Cong ty.

i) Béo cdo hoat dong ctia Hoi ddng quan trj tai Dai hoi dbng cb dong theo quy dinh tai biéu
280 Nghi dinh 155/2020/ND-CPciia Chinh phii ngay 31/12/2020.

j) Céc nghia vu khac theo quy dinh ctia Luét Doanh nghiép, Luét Chimg khoan, quy dinh khac
cua phap ludt va Diéu 1¢ Cong ty.

Piéu 18. Quyén va nghia vu clia thanh vién Hji ddng quin tri
1. Thanh vién Ho6i déng quan tri c6 day du céc quyén theo quy dinh ctaLufit Doanh nghiép,

Lugt Ching khodan, phap ludt lién quan, Diéu 18Cong ty, Quy ché nay, Quyet dinh ctia Dai
hoi ddng co ddng, Quy chehoat dongenaHoi dong quan tritrong d6 c6 quyén duge cung chp
c4c thong tin, tai lidu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cuaCong ty va cla céc

don vi trong Cong ty.
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a)

b)

c)

d)

€)

g)

h)

i)

Thanh vién Hoi dng quan tri c6 nghia vy theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty va céc nghia vu
sau:

Thue hién cdc nhiém vu ciia minh mot céch trung thyec, cén trong vi loi ich cao nhét coa cb
déng va cua Cong ty;

Tham du dy da cac cude hop ctia Hoi ddng quan tri va co ¥ kién vé& céc véin dé dugc dua ra
thao luén;

Tham dy hop Dai hdi ddng cd dong thudong nién dé tra 1di c4c cau hoi cua cb dong tai cudc
hop (néu co); trudng hop bét kha khang khong tham dy dugc, thanh vién Héi ddng quén trj
phai béo céo bang vin ban véi Hoi ddng quan tri.

Béo cdo kip thoi, day du vcu Hoi dbng quan tri cac khoan thu lao nhan duge tir cic cong ty
con, cdng ty lién két va cac tb chirc khac;

Béo céo Hoi dong quén tri tai cugc hop gin nhit cac giao dich gluta Cong ty, cong ty con,
cong ty do Cong ty nim quyen kiém soat trén 50% trd 1én von didu 18 voi thanh vién Hai
ddng quan tri va nhitng nguoi ¢6 lién quan cia thanh vién do; giao dich gitra Cong ty véi
cong ty trong d6 thanh vién Hoi dbng quan trj 1a thanh vién sang 1ap hodc 14 ngudi quan 1y
doanh nghiép trong thoi gian 03 nim gan nhét trude thoi diém giao dich;

Thong béo kip thoi, dly @i, chinh x4c cho Céng ty vé cac doanh nghiép ma thanh vién Hoi
dong quan tri va nguoi c6 lién quan ctia minh lam chi hodc c6 ¢d phn, phéin vén gbp chi

phdi.

Thanh vién Ho6i ddng quén tri va nhing ngudi 6 lién quan khi thuc hién giao dich cb phin
ctia Cong ty phai thyc hién bdo cdo va cong b thong tin vé viéc giao dich ndy theo quy dinh
cua phap luét.

Ding kY, thdng béo khi c6 thay doi t6i Hoi ddng quan tr céc thong tin nhén thén, thong tin
lién lac, dién thoai, thu dién tir (email), chit ky dién tr (néu c6) va cac théng tin khac cua
ban than. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 trach nhiém bao mat email c4 nhin cia minh va
chiu trach nhiém dbi véi nhitng ¥ kién biéu quyét ctia minh qua email da ding ky voi Hoi
dong quan tri.

C4c nhiém vyukhac theo quy dinh ciia Didu 16Cong ty va quy dinh phéap luét.

Pidu 19. Nhiém Ky, co cAu va s lwong thanh vién Hgi dong quan tri

Nhiém k¥, ‘sé") lwong va co cAu thanh vién Hoi dbng quan tri ctia Céng ty theo quy dinh tai
Diéu 26 Piéu 1€ Cong ty.

Diéu 20. Tiéu chufn va diéu ki¢n ciia thanh vién Hdi ddng quan tri

1.

a)

Thanhvién Hoi déng quan trj phai c6 céc tiéu chuln va dicu kign sau day:

Khéng thudc dbi tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 ctia Luét Doanh nghiép;

b) C6 trinh d§ chuyén mén, kinh nghiém trong quén tri kinh doanh hodc trong linh vire, nganh,

c)

nghé kinh doanh ctia Cong ty va khong nhét thiét phai 14 cb dong ctia Cong ty;

Thanh vién Hoi ddng quan tri Cong ty co thé dong thoi 14 thanh vién Hoi dong quan tri cla
cong ty khac nhung chi duge ddng thoi 13 thanh vién Hoi ddng quan trj tai ti da 05 cong ty
khéc.

Pidu 21. P& cik, dng cir, bAu, mién nhi¢ém va bii nhi¢m thanh vién Hoi ddng quén tri

1.

D& ct, tmg cir thanh vién Hoi dong quén tri
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g)

h)

b)

Céc_ cb dong hogc nhém cd dong nim gitt tir 10% tong s6 cb phin phd thong trd 1én c6
quyén tmg ct, & cir ing cir vién Hoi ddng quan tri, cu thé nhu sau:

Cb dbng hodc nhém cb dong nAm gitt tir 10% dén duéi 20% tdng s6 ¢b phin phd théngena
Cong ty dugc dé cir mdt (01) tng cir vién;

Cb dong hoge nhém cb déng ndm giit tir 20% den dudi 30% tdng s6 cb phan phd thongcua
Céng ty duoc d& cir t6i da hai (02) tng cir vién;

Cb dong hodc nhém co d6ng ndm gitt tir 30% dén dudi 40% tbng sb cb phan phd théngcua
Céng ty duge d& cir ti da ba (03) tmg cir vién;

Cé dbng hoic nhém co dong nim gitt tir 40% dén dudi 50% tdng s6 cb phan phd théngetia
Cong ty dugc dé cir tbi da bon (04) tmg cir vién;

Cb d6ng hodc nhom co dong ném gift tir 50% dén duéi 60% tong sb ¢b phén phd théngt coa
Cong ty duge @ cir tdi da nim (05) tmg ctr vién;

Cb ddng hosic nhém co d6ng ndm gitt tir 60% dén duéi 70% tbng sb c¢b phin phd théngcia
Cong ty dugc dé cir toi da sdu (06) tng cir vién;

Cb dong hodc nhém cb déng ndm gifr tir 70% dén 80% tbng s c6 phan phd théngeta Cong
ty duge dé cir toi da bay (07) tng clt vién;

Cb d6ng hodc nhém co dong nim giit tir 80% dén dudi 90% tbng s6 c6 phan phd thongcia
Céng ty dugc dé cir tdi da tém (08) ing cir vién;

(o) déng hodc nhém ¢b dbng ndm giir tir 90% tong s6 ¢b phan phb théngcia Cong ty tréd 1én
duogc dé ctr toi da chin (09) ing cur vién..

Trudng hop so lugng ung cir vién Hoi ddng quan trj thong qua d& cir va tng ctr van khong
du sb luong can thiét, theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 115 Lué4t Doanh nghiép, Hoi dong
quan tri duong nhlcm gioi th1eu thém u’ng cit vién hotc t6 chirc @ cir theo quy dinh tai Didu
1¢ Cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong ctia H6i ddng quén tri.

Viéc Hoi ddng quan trj duong nhiém gioi | thlcu thém 1 ng clr vién phai dugc cong b 13 rang
trude khi Pai hdi ddng cb dong bidu quyét biu thanh vién Hoi dong quén tri theo quy dinh

cla phap ludt.

Céch thitc gidi thidu ing vién thanh vién Hoi ddng quén tri

Truong hop dé xdc dinh dugc ung ctr vién Hoi ddng quan trj, Cong ty phai cong bd thong tin
lién quan dén céc Gmg ci vién t6i thiéu 10 ngdy trudc ngay khai mac hop Dai hoi ddng cb

dong trén trang thong tin dién tir cia Cong ty dé cb dong c6 thé tim hidu vé céc tng cir vién
nay trudc khi bo phicu.

Ung cir vién Hoi dbng quan tri phai c6 cam két bang vin ban vé tinh trung thye, chinh x4c
cla cac thong tin ¢4 nhan dugc cong bb va phai cam ket thyc hign nhiém vu mot céch trung
thwe, cén trong va vi loi ich cao nhét ctia Cong ty néu duoge bAu lam thanh vién Hoi dong

quan tri.

Théng tin lién quan dén Gng ctr vién Hoi ddng quan tri duge cong b6 bao gbm:

i) Ho tén, ngdy, thang, ndm sinh;

ii) Trinh d§ chuyén mon;

iii) Qua4 trinh cdng tac;

iv) Céc chuirc danh quén Iy khéc (bao gdm ca chirc danh Hoi ddng quan trj ctia cong ty khéc);

v) Loi ich c6 lién quan toi Cong ty va cdc bén ¢6 lién quan ctia Cong ty;
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b)

d)

vi) Céc thong tin khac (néu cd);
vii) Cong ty phai c6 trach nhiém cong b thong tin vé cac cong ty ma tng cir vién dang nim

gifr chitc vu thanh vién Hoi dong quan tri, cic chire danh quén 1y khdc va cdc loi ich ¢6
lién quan t6i Cong ty cta ung cir vién Hoi ddng quan tri (néu co).

Céch thirc bau thanh vién Hgi dong quan tri

Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quéan trl pha1 thuc hién theo phuong thirc bau don
phiéu, theo d6 m01 cb déng co6 tong s6 phiéu bidu quyet twong Ung voi tdng s6 co phan SO
hitu nhén véi sb thanh vién duofc bAu ctia Hbi ddng quan tri va ¢co dong co quyén don hét
hodc mdt phan tong sb ph1eu bau cta minh cho mot hodc mot s6 tmg cir vién. Ngudi trang
ctr thanh vién Hoi dong quan tri duge xéc dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thip, bit
dAu tr tng cir vién c6 sb phiéu bau cao nhét cho dén khi du s6 thanh vién quy dinh tai Diéu
1&¢ Cong ty. Trucmg hop ¢6 tir 02 tng ci vién tré 1én dat cing s6 phiéu bau nhu nhau cho
thanh vién cudi cliing ciia Hoi ddng quan trj thi s& tién hanh béu lai trong sb céc ung cur vién
¢6 sb phiéu bau ngang nhau hoc lya chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché biu cir hosic

Piéu 1é Cong ty.

Céc trudng hop mién nhiém, bai nhiém va bd sung thanh vién Hoi dong quan trj

Dai hoi ddng cb dong mién nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri trong trudng hop sau day:

i) Khéng cé dit tiéu chudn va didu kién theo quy dinh tai Diéu 155 ctia Luat Doanh nghiép;

i) C6 don tir chitc va duge chip thuén;

iii) Trudong hop khac quy dinh tai Didu 1¢ Céng ty.

Dai hoi dong cb ddng bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri trong trudng hop sau dy:

i) Khong tham gia cac hoat dong cua Hoi ddng quan tri trong 06 thang lién tuc, trix trudng
hop bt kha khang;

ii) Truwong hop khac quy dinh tai Diéu 1& Cong ty.

Khi xét thiy cin thiét, Pai hoi ddng cb dong quyet dinh thay thé thanh vién Hoi dong quan

tri; mi&n nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi d6ng quan tri ngoai trudng hop quy dinh tai diém
a va diém b khoan nay.

Hoi ddng quan tri phai triéu tép hop Pai hdi ddng cb déng d& bau bd sung thanh vién Hoi
dong quan tri trong truong hop sb thanh vién Hoi d@dng quén tri bi giam qua mdt phan ba so
v6i s6 quy dinh tai Piéu 1¢ Cong ty. Trudng hop nay, Hoi dong quan tri pha1 triéu tap
hop Dai hdi ddng cd dong trong thoi han 60 ngay ké tir ngdy s6 thanh vién bi gidm qua mot
phén ba;

Trir trudng hop quy dinh tai dlem d khoan 5 Piéu nay, Pai hoi ddng cb déng biu thanh vién
méi thay thé thanh vién Hoi dong quan tri dd bi mién nhiém, bai nhiém tai cudc hop gin
nhét.

Théng béo vé thay dbi, b6 nhiém, mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién Hji ddng quan triCong

ty phai cong bb thong tin theo cac quy dinh ctia phép luft vé chimg khoan khi thay dbi, bo
nhiém méi, bd nhiém lai, bai nhiém thanh vién Hoi dbng quan tri; nhan duge don xin tir

chire ctia Hoi ddng quan tri.

Piéu 22. Biu, bi nhiém, mién nhiém Chii tich Hoi ddng quén tri

Chu tich Hoi ddng quan trj do Hoi ddng quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém trong s6 cac
thanh vién Hoi dong quan tri.
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Chi tich Hoi ddng quén tri s& duge biu trong cuoc hop dau tién cia nhi¢m ky Hoi dong
quan tri trong thdi han bay (07) ngay 1am viée, ke tlr ngay két thuce bau cir Hoi dong quan tri
nhi¢m ky d6. Cude hop nay do thanh vién c6 sd phiéu bau cao nhat hogc ty 1& phiéu bau cao
nhét tr1eu tap. Truong hop ¢6 nhiéu hon mdt (01) thanh vién c6 s6 phleu béu cao nhit hoic
ty 1€ phleu biu cao nht thi cic thanh vién biu theo nguyén téc da sb dé chon mot (01) ngudi
trong s0 ho triéu tip hop Hoi dbng quan tri.

Diéu 23. Thii lao va lgi ich khéc ciia thanh vién Hoi ddng quan tri

1.

Cong ty cé quyén tra thu lao, thudng cho thanh vién Hoi ddng quan tri theo két qua va higu
qua kinh doanh.

Thanh vién Hoi dong quan tri duge hudng thu lao cong vige va thuorng Thu lao cdng viéce
duogc tinh theo so ngay cOng cAn thiét hoan thanh nhiém vu ctia thanh vién Hoi dbng quan tri
va mirc thu lao mbi ngay. Hoi ddng quan tri dy tinh mirc thu lao cho tirng thanh vién theo
nguyén tﬁc nhét tri. Téng mirc thil lao va thuong cia Hoi ddng quan trj do Dai hdi ddng cb
dong quyét dinh tai cudc hop thuong nién.

Thi lao cia timg thanh vién H01 dong quan tri duge tinh vao chi phi kinh doanh cuia Cong ty
theo quy dinh ctia phdp luét vé thué thu nhdp doanh nghiép, dugc thé hién thanh myc riéng
trong bdo cdo tai chinh hing nim ctia Cong ty va phai bao cdo Dai hdi ddng cb dbng tai cudc
hop thudng nién.

Thanh vién Hoi dong quén tri ndm gur chirc vu diéu hanh hodc thanh vién Hoi déng quan tri
Jam viéc tai c4c tiéu ban cia Hoi dong quan tri hodc thuc hién nhitng cong viéc khdc ngoai
pham vi nhiém vy théng thuong cia mot thanh vién Hoi dong quan tri, ¢6 thé duoc tra thém
thu lao duéi dang mot khoan tién cong tron goi theo timg 14n, lwong, hoa hdng, phan trim loi
nhudn hodc dudi hinh thirc khéc theo quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri.

Thanh vién Hbi ddng quan tri c6 quyen duoc thanh toan tt ca cac chi phi di lai, #n, & va céc
khoan chi phi hop ly khic ma ho dé phai chi tra khi thyc hién trach nhiém thanh vién Hoi
dong quan trj cia minh, bao gorn ca cdc chi phi phat sinh trong viée toi tham dy cac cude hop
Pai hoi ddng c6 dong, Hoi ddng quan tri hodic céc tidu ban cua Hoi ddng quan tri.

Thanh vién Hoi dong quan trj c6 thé duogc Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi c6 su
chép thuén ctia Pai hoi dong cb dong. Bao hiém nay khéng bao gdm bao hiém cho nhung
trach nhiém ctia thanh vién Hoi ddng quén trj lién quan dén viéc vi pham phap lut va Diéu 18

Cong ty.

Diéu 24. Trinh tw va thu tuc t5 chire hop H)i ddng quan tri.

1.

S6é lwong cude hop tdi thiéu theo thang/quy/nim

Hbi ddng quan tri phai hop it nhét m3i quy 01 1An va ¢6 thé hop bat thuomg,

Céc trudng hop phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri bat thuong

Chu tich Hoi déng quan tri triéu tap hop Hoi déng quan tri trong trudng hop sau day:
i) C6 d& nghi ctia Ban kiém sodt;

ii) C6 d& nghi ctia Tng gidm dbc hogc it nhat 05 nguoi quan 1y khac;

iii) C6 d& nghi ctia it nhdt 02 thanh vién Hoi dong quén tri;

b) Dé ngh1 quy dinh tai diém a khoan ndy phai dugc 14p thanh vén ban, trong d6 néu ré muc

dich, vAn dé cin thao luin va quyét dinh thudc thdm quyén cta Hoi ddng quan tri.

¢) Chu tich Hji ddng quan trj phai triéu tap hop Hoi dbng quan tri trong thoi han bay (07) ngay
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b)

b)

a)
b)

lam viée ké tir ngay nhan dugc d& nghl quy dinh tai diém a khoan ndy. Trudng hop khong
trigu tdp hop Hoi ddng quén tri theo dé nghj thi Chu tich Hoi dong quén tri phai chju trach
nhi¢m vé nhitng thiét hai xay ra dbi véi Cong ty; ngudi dé nghi c6 quyén thay thé Chu tich
Hoi ddng quén tri triéu tip hop Hoi ddng quén tri.

Thong bao hop Hdi ddng quan tri

Chu tich Hoi dong quan trj hodc ngudi triéu tap hop Hoi dbng quan tri phai glri thong bao
moi hop cham nhét 13 ba (03) ngdy lam vigc trudc ngay hop. Thong bao mdi hop phai xdc
dinh cy thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cac van dé thao luan va quyet dinh.
Thong bio mdi hop phai kém theo tai li¢u sir dyng tai cude hop va phiéu biéu quyét cua
thanh vién.

Théng bao moi hop Hoi ddng quan tri co thé giri bing gidy moi, dién thoai, fax phuong tién
dién tir hodc phuong thirc khac do Piéu 18 Cong ty quy dinh va bao dam dén duge dia chi
lién lac cua timg thanh vién Hoi dbng quan tri dugc ding ky tai Cong ty.

Trong truong hop khén cap, cudc hop Hoi ddng quan tri c6 thé duoc td chic ngay khi duge
tAt ca (100%) cac thanh vién Hoi dong quan tri chép thuan va du hop.

Quyén dy hop Hoi ddng quén trj cua thanh vién Ban kiém soét

Chu t:ch Hoi ddng quan tri hodc nguoi triéu tap gln thong bdo moi hop va cac tai liéu kém
theo dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhu d6i vi cac thanh vién Hoi ddng quan tri.

Thanh vién Ban kiém soét c6 quyen dy th cac cude hop Hoi ddng quan tri, cé quyén thio
luén nhung khéng c6 quyén bidu quyét.

Pidu kién td chirc hop Hoi dong quén tri

Cudc hop Hoi ddng quan tri duge tién hanh khi c6 tir 3/4 téng sb thanh vién rd 1én dy hop.
Trudmg hop cude hop duge triéu tip theo quy dinh tai khoan nay khong du s6 thanh vién du
hop theo quy dinh thi dugc triéu tip l4n thir hai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay dy

dinh hop lan thu’ nhét. Trudong hop ndy, cude hop duge tién hanh néu c6 hon mét nira s6
thanh vién Hoi dong quan tri du hop.

Céch thirc biéu quyét

Cudc th ctia Hoi dong quan tri co the td chitc theo hinh thire hoi nghi truc tuyén gifta cac
thanh vién ctia Hji ddng quan tri khi tAt ca hodic mét s6 thanh vién dang ¢ nhitng dia diém
khac nhau véi didu kién 12 m3i thanh vién tham gia hop déu c6 thé:

Nghe tirng thanh vién Hoi ddng quan tri khic cing tham gia phét biéu trong cude hop;

Phat bidu véi tit ca cac thanh vién tham dy khac mot cach dbng thoi. Viée théo luan gitta
céc thanh vién c6 thé thue hién mdt cach truc tiép qua dién thoai hodc bang phuong tién lién
lac thong tin khac hodc két hO'p cac phuong thirc nay. Thanh vién Hoi dbng quan tri tham gia
cudc hop nhu vay dugce coi 13 “c6 mat” tai cude hop do. Dia diém cudc hop duge t6 chiic
theo quy dinh nay 14 dia diém ma c6 dong nhét thanh vién Hoi ddng quan tr, hodic 12 dia
diém c6 mit Chi toa cude hop.

Céc quyét dinh dugc thong qua trong cuoc hop qua dién thoai dugc t6 chirc va tién hanh mot
céch hop thire, ¢6 higu lyc ngay khi két thiic cude - hop nhung phai dugc khing dinh bing c4c
chit ky trong bién ban cia tht ca thanh vién Hoi ddng quan tri tham dy cude hop nay.

Céch thirc thong qua nghi quyét cia Hoi ddng quan tri

Nghi quyét, quyét dinh ciia HQI dong quan tri duwoc thong qua neu duoc da sb thanh vién dy
hop tan thanh; trudng hop sd phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi ciing thudc vé phia c6 ¥
kién ctia Cha tich Hoi dong quan tri.
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b)

Nghi quyét theo hinh thtc ldy y klen bang vin ban dugc _thong qua trén co sor y kién tan
thanh cua da s thanh v1en Hoi dbng quan tri c6 quyen bidu quyét. Nghi quyét nay cé hiéu
lyc va gié tri nhu nghj quyét dugc thong qua tai cude hop.

Viéc ity quyén cho ngudi khac du hop cta thanh vién Hoi ddng quén tri

Thanh vién dugc ty quyén cho ngudi khéc dy hop va bidu quyét néu dugc da s thanh vién
Hoi dong quan tri chap thuén.

Piéu 25. Bién ban hop Hji ddng quén trj

1.

g)

h)

b)

c)

Céc cudc hop Hoi dong quan tri phai duoc ghi blen ban va c6 thé ghi am, ghi va luu glu dudi
hinh thire dign tir khac. Bién ban pha1 1ap bang tiéng Viét va c6 the 1ap thém bing tiéng nude
ngoai, bao gdm c4c ndi dung chi yéu sau day:

Tén, dia chi try s& chinh, md s6 doanh nghiép;

Thoi gian, dia diém hop;

Muyc dich, chwong trinh va ndi dung hop;

Ho, tén ting thanh vién dy hop ho#ic ngudi duge uy quyén dy hop va céch thie du hop; ho,
tén c4c thanh vién khong dy hop va ly do;

Vén @& duoc thao luan va biéu quyét tai cude hop;

Tém tht phét bidu y kin ciia timg thanh vién dy hop theo trinh tu dién bién cia cude hop;
Két qua bidu quyét trong d6 ghi rd nhimg thanh vién tan thanh, khong tan thanh va khong c6
y kién;

Vén d& da dugc thong qua va ty 18 bidu quyét thong qua twong tng;

Ho, tén, chit ky chii toa va ngudi ghi bién ban, trir trudng hop quy dinh tai khoan 2 biéu
nay.

Trudng hop Chu toa, ngudi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop nhu’ng néu duoc tat ca

thanh vién khac cia Hoi ddng quan trj tham dy hop ky va c6 diy du nbi dung theo quy dinh
tai cdc diém a, b, ¢, d, e, f, g vah khoan 1 Piéu nay thi bién ban nay c6 hiéu luc.

Chu toa, ngudi ghi bién ban va nhung ngudi ky tén trong bién béan phai chiu trach nhiém vé
tinh trung thyre va chinh xéc ciia ndi dung bién ban hop Hoi ddng quan tri.

Bién ban hop Ho6i dong quan tri va tai liéu sir dung trong cudc hop phdi duge luu giit tai try
s& chinh ctia Cong ty.

Bién bén 14p bang tleng Viét va bing tiéng nuée ngoai co hi¢u lyc phap ly nhir nhau. Tru:cmg
hop co su khic nhau vé ndi dung gifta bién ban bing tiéng Viét va bang tiéng nuée ngoai thi
ndi dung trong bién ban bing tiéng Viét duoc 4p dung.

Thong béo nghi quyét, quyét dinh cta Hoi ddng quan tri.

Can ctr vao cac ndi dung, nghi quyét duoc thong qua tai cudc hop Hoi dong quan tri, Chu
tich Hoi ddng quan trj thay mat Hoi ddng quéan tri ky ban hanh Nghi quyét ctia Hoi ddng
quan tri.

Céc nghi quyét Hoi dong quan trj s& dugc g dén tht ca cac thanh vién Hoi ddng quén tri,
Ban kiém soat, Tong gidm dbc cing cac thanh vién khéc c6 lién quan cua Cong ty cham nhét
3 (ba) ngay 1am viéc ké tix ngay céc thanh vién Hoi ddng quén trj dy hop ky ddy du vao Vin
ban.

Céc ndi dung nghi quyét Hoi dong quan trj thudc pham vi phai cong bd thong tin s& duoc
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cOng bd théng tin theo quy dinh cla phép ludt.

Piéu 26. C#c tiéu ban thudc Hji ddng quan tri

L.

Hbi ddng quan tri ¢6 thé thanh 1ap Tiéu ban truc thude @8 phy trach v& chinh sach phét trién,
nhén sy, luong thudng, kiém todn ndi bd, quan 1y rui ro.

2. Sé luong thanh vién cua Tidu ban do Hoi ddng quan tri quyet dinh ¢6 t6i thiéu 1a ba (03)
ngudi bao gdm thanh vién cua Hoi ddng quan tri va thanh vién bén ngoai. Cac thanh vién
Hoi dong quan tri khong diéu hanh nén ch1em da sb trong Tiéu ban va mdt trong sb céc
thanh vién nay duoc bé nhiém lam Truéng tiéu ban theo quyét dinh ctia Hoi ddng quan trj.

3 Hoat dong cua Tiéu ban phai tudn thi theo quy dinh cua Hoi dong quén trj. Nghj quyét cia
Tidu ban chi c¢6 hiéu lyc khi c¢6 da sé thanh vién tham dy va biéu quyét théng qua tai cude
hop ctia Tiéu ban.

4, Viéc thye thi quyét dinh ciia Hoi ddng quan tri, hodic cla Tiéu ban tryc thude Hoi ddng quan
tri phai phu hop véi cac quy dinh phép ludt hién hanh va quy dinh tai Piéu 1& Cong ty, Quy
ché ndi bd v& quan tri cong ty.

Didu 27. Luwa chon, b6 nhi¢m, mién nhigm Ngudi phu trach quéan trj Cong ty

1. Tiéu chuin ctia Ngudi phy trach quén tri Cong ty
Nguodi phy trach quan tri Cong ty khong dugc ddng thoi 1am viée cho t6 chirc kiém toan
duge chdp thuan dang thuc hién kiém todn céc béo céo tai chinh ctia Cong ty.

&, Viéc bd nhiém Ngudi phy trach quén trj Cong ty
Hoi ddng quan trj cia Cong ty phai bd nhiém it nhit 01 ngudi phu trach quan tri Cong ty dé
hé trg cong tac quan tri Cong ty tai doanh nghi¢p. Nguoi phy trach quan tri Cong ty c6 thé
kiém nhiém lam Thu ky Cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 156 Luét Doanh nghiép.

3. Céc trudng hop mién nhiém Ngudi phy trach quan trj Cong ty
Hoi ddng quan tri c6 thé bai nhiém Ngudi phu trach quan tri Cong ty khi can nhung khéng
trai v&i voi cac quy dinh phap luét hién hanh ve lao dong.

4, Théng bao bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trich quan tri Céng ty
Thong béo vé viéc bo nhiém, mién nhiém Ngudi phy trach quan tri Cong ty dugc thuc hién
theo quy dinh tai Didu 18 Cong ty va quy dinh phap luft vé chimg khoén.

5 Quyén va nghia vu ctia Ngudi phy trach quan trj Cong ty

a) Tu vAn Ho6i ddng quan tri trong viéc to chirc hop Pai hoi dbng cb dong theo quy dinh va cac
cong viéc lién quan gitta Cong ty va cb dong;

b) Chuan bi cac cudc hop Hoi dong quén tri, Ban kiém so4t va Dai hoi ddng c6 dong theo yéu
cau cua Hoi ddng quan tri hoic Ban kiém soét;

¢) Tu véan vé tha tuc cia cac cugc hop;

d) Tham dy céc cudc hop;

¢) Tu vAn thi tuc 18p céc nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri phit hgp véi quy dinh ciia phép luét;

f) Cung cip cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi ddng quan tri va cac thong tin
khéc cho thanh vién Hoi ddng quan tri va thanh vién Ban kiém soat;

g) Giam sat va bdo cao Hoi ddng quan tri vé hoat dong cong b6 thong tin ctia Cong ty;

h) La dAu méi lién lac véi céc bén cé quyén loi lién quan;
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i)
)

Bao mét thong tin theo céc quy dinh clia phap luét va Piéu 18 Cong ty;
Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh clia phép ludt va Piéu 1& Cong ty.

CHUONG 1V. BAN KIEM SOAT

Piéu 28. Quyén va nghia vy ciia Ban kiém so4t

10.

Ban kidm so4t c6 cic quyén, nghia vy theo quy dinh tai Pidu 170 Luat Doanh nghiép, Piéu
18 Cong ty va céc quyén, nghia vy sau:

Pé xut, kién ngh1 Pai hoi ddng cb dong phé duyét danh sach t6 chue kidm tor—in duoc chip
thuén thye hién kiém toén Béo céo tai chinh cua Cong ty; quyet dinh t chirc kiém toan duge
chép thuan thyc h1en kiém tra hoat dong ctia Cong ty, bdi mién kiém todn vién duogc chép
thuén khi xét thiy cAn thiét.

Chiu trach nhiém trudc cb dong vé hoat dong gidm sit clia minh.

Giam sat tiph hinh tai ohiph cua Cc"mg ty, viéc tuéin thu phép luat trong hoat dong cua thanh
vién Hoi dong quan tri, Tong gidm doc, nguoi quan ly khac.

Pam bao phbi hop hoat dong véi Hoi ddng quan tri, Téng gidm ddc va cb dong.

Truorng hop phét hién hanh vi vi pham phép luét hodc vi pham Pidu 1 Cong ty cua thanh
vién Hoi dbng quan tri, Tong gidm dbc va ngudi diéu hanh khéc cia doanh ngh1ep, Ban

kiém so4t phai thong bao bang vin ban cho Hoi ddng quan trj trong vong 48 giv, yéu ciu
ngudi ¢b hanh vi vi pham chim dit vi pham va c6 giai phap khic phyc hiu qua.

Xay dung Quy ché hoat dong cuia Ban kidm soét va trinh Pai hoi ddng cb dong thong qua.

Bio cdo tai Dai hoi dong cb déng theo quy dinh tai Didu 290 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP
ngay 31/12/2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé didu cta Luat Chimg
khoén.

C6 quyén tlep can hd so, tai liéu ctia Cong ty luu gitk tai try s& chinh, chi nhédnh va dia diém
khéc; c6 quyén dén dia diém lam viée ctia ngudi quan 1y va nhin vién cua Cong ty trong gid
lam vige.

C6 quyén yéu cau Hoi dong quan tri, thanh vién Hji ddng quan tri, Tong giam dbc va ngudi
quan 1y khac cung cép dAy du, chinh x4c, kip thoi thong tin, tai liéu ve cong tic quan ly, didu
hanh va hoat ddng kinh doanh cuia Cong ty.

Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia phdp luét va Piéu 1& Cong ty.

Diéu 29. Quyén v Trach nhi¢m ciia thanh vién Ban Kiém soat

i

a)
b)

¢)

Thanh vién Ban kiém so4t ¢6 céc quyén theo quy dinh ciia Luat Doanh nghiép, phap luét lién
quan va Diéu 18 Cong ty, trong do co quyen tiép can céc thong tin va tai ligu lién quan dén
tinh hinh hoat dong ctia cdng ty. Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong gidm dbeva nguoi didu
hanh khac cta doanh nghiép cé trach nhiém cung cap céc thong tin Kip thoi va day du theo
yéu cdu clia thinh vién Ban kiém soét.

Thanh vién Ban kiém soat c6 trach nhiém sau day:

Tuén thi ding phép luit, D1eu 18 Céng ty, nghi quyét Dai hdi ddng cb dong va dao duc nghé
nghiép trong thuc hién quyén va nghia vu dugc giao.

Thuc hién quyén va nghla vu duoc giao mdt céch trung thuec, cén trong, t6t nhit nhim bao
dm loi ich hop phép t6i da ctia Cong ty.

Trung thanh véi loi ich cua Cong ty va cb déng; khong lam dyng dia vi, chic vu va st dung
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thong tin, bi quyét, co hoi kinh doanh, tai san khac ciia Cong ty @& tur loi hodc phuc vu lgi
ich cua to chitc, ¢4 nhén khac.

d) Nghia vy khéc theo quy dinh ctia Luit Doanh nghiép va Didu 18 Cong ty.

¢)

Trudng hop vi pham quy dinh tai céc diém a, b, ¢ va dkhoan nay ma gay thiét hai cho Cong
ty hodc nguoi khac thi thanh vién Ban kiém soéat phai chiu trach nhiém cé nhén hodc lién d6i
bdi thuong thiét hai 6. Thu nhap va lgi ich khic ma thanh vién Ban Kiém soat cé duoc do
vi pham phai hoan tra cho Cong ty.

Trudng horp phat hién c6 thanh vién Ban kiém soat vi pham trong thyc hién quyen va ngh1a
vy duoc giao thi phai thong béo bing van ban dén Ban kidm sodt, yéu clu ngudi cé hanh vi
Vi pham chdm diit hanh vi vi pham va khic phuc hdu qua.

Diéu 30. Thanh phin Ban kiém soat

1.

a)
b)

Nhiém ky, s lugng thanh vién Ban kiém soat ctia Cong ty theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 37
bicu 1€ Cong ty.

Thanh vién Ban kiém sodt phai d4p tmg céc tiéu chuén va diéu kién theo quy dinh tai Didu
169 Lu4t Doanh nghiép va khong thuc cac trudng hop sau:

Lam viéc trong b phén ké toan, tai chinh cia Cong ty;
L4 thanh vién hay nhin vién cla cdng ty kidm todn doc 1ap thyuc hién kiém toan céc bdo cdo
tai chinh cua Cong ty trong ba (03) ndm lién truée db.

. A a2 r 5 A . A 5 -~ *n Y on R r
Piéu 31. P2 cit, ng cir, biu, mién nhi¢m va bdi nhi¢m thanh vién Ban kiém so:t

1.

P& cir, tmg cir thanh vién Ban kiém sodt
Cac,_ ¢b d6ng hodic nhém cb dong ném gitt tr 10% tong s6 ¢b phan phd thong tré 1én c6
quyen {mg cir, d& cir ing clr vién Ban kiém soat, cu thé nhu sau:

Cb d6ng hoiic nhém cd ddng ndm git tir 10% dén dudi 20% tdng sb c¢b phan phd théngeua
Cong ty duge @€ cir mdt (01) img clr vién;

Cb dong hozic nhém co d6ng nim giit tr 20% dén dudi 30% tdng sb ¢b phin phd thongcia
Céng ty duge dé cir tdi da hai (02) tmg cir vién;

Cb d6ng hodic nhém co ddng nim giit tir 30% dén dudi 40% tdng sb cb phan phd théngcia
Cong ty dugc @& ctr tdi da ba (03) ing clr vién;

d) C6 dong hodc nhom co dong nim gitt tir 40% dén duéi 50% tdng sb c¢d phan phd théngena

g)

Cong ty duge dé cir t6i da bbn (04) ing cir vién;

Cb dong hodc nhom co déng ndm gitt tir 50% dén dudi 60% tdng sé cb phan phd théngt cia
Coéng ty duogc d& ot tbi da nim (05) ing ctt vién;

Cb dong hoiic nhém co déng ndm gift tir 60% dén dusi 70% tdng sb cb phin phd théngeta
Céng ty duoc dé cir ti da sau (06) ting cir vién;

Cb dong hodc nhom cb d6éng nam gitt tx 70% dén 80% tdng sb cb phin phd théngeta Cong
ty dugc dé cu tbi da bay (07) ing cilr vién;

h) Cb6 ddng hodc nhom co dong ndm giit tir 80% dén dudi 90% tdng s6 ¢b phén phd théngcia

Cong ty dugc & ctr tbi da tam (08) tmg cir vién;

Cb dong hotic nhém cb dong ndm gift tir 90% tdng s6 cb phén phé théngctia Cong ty trd 1én
duogc dé ctr toi da chin (09) Gng ci vién..

Trudng hop s6 lugng tmg ¢l vién Ban kiém soat thong qua dé cir va ing ctr van khong du s6
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b)

lugng can thiét, theo quy dinh tai khoan 5 Bleu 115 Luét Doanh nghiép, Ban kiém soat
duong nhi¢m gi6i thi¢u thém ung cir vién hozc to chue d8 cir theo quy dinh tai Pidu 16 Cong
ty, Quy ché noi b vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong ciia Ban kiém so4t. Viéc Ban
kiém soat du'ong nhiém glm thi¢u thém Lrng clr v1en phai duoc cong bb 8 rang truée khi Pai
hoi ddng cb dong bidu quyét biu thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh ciia phap luat.

Céch thirc giGi thiéu (rng vién thanh vién Ban kiém sodt

Truong hop da xac dinh duoc u'ng clr vién Ban kiém so4t, Cong ty phai cong bd thong tin
lién quan dén cac tng cir vién tdi thiéu 10 ngdy trude ngay khai mac hop Dai hdi dbng cb
d6ng trén trang thong tin dién tir cia Céng ty dé cb ddng c6 thé tim hiéu vé céc img cir vién
nay trude khi bo phiéu.

Ung ¢t vién Ban kiém soat phai cé cam két bing vin ban v& tinh trung thyc, chinh x4c cla
cac thong tin ¢4 nhin duogc cong bb va phai cam ket thuce hlon nhiém vu mot cach trung
thuc, cn trong va vi loi ich cao nhit ctia Cong ty néu duoc biu 1am thanh vién Ban kiém
soat.

Théng tin lién quan dén tng ctr vién Ban kiém so4t dugc cong b6 bao gdm:

i) Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

if) Trinh d§ chuyén mon;

iii) Qué trinh cong tac;

iv) Céc chirc danh quén ly khdc (bao gdm ca chirc danh Ban kiém so4t ctia cong ty khac);

v) Loi ich c6 lién quan t¢i Cong ty va céc bén c6 lién quan ctia Cong ty;

vi) Céc thdng tin khac (néu co);

vii) Cong ty phai c6 trach nhi¢m cong b6 thong tin vé cc cong ty ma ting cir vién dang ndm

gitt chirc vu thanh vién Ban kiém so4t, cac chire danh quan ly khéac va céc loi ich c6 lién
quan t&i Cong ty ctia ung ctt vién Ban kiém soét (néu c6).

Céch thirc bu thanh vién Ban kiém so4t

Vige biu quyét bau thanh vién Ban klem soat pha1 thyc hién theo phlrong thire bau dén
phiéu, theo d6 m01 cb dong co tong s6 phiéu bidu quyét tuong Umg vai tong 56 co phan s&
hitu nhén voi sb thanh vién dugc bau ciia Ban kiém soat va ¢0 dong co quyen don hét hodc
mot phan tbng sb phleu bAu ctia minh cho mot hofic mot s6 tmg clr vién. Nguoi trang cur
thanh vién Ban klem sodt dugce xdc dinh theo sd phiéu bau tinh tir cao xudng thép, bat dAu tir
ung cur vién c6 s6 phiéu bau cao nhét cho dén khi du sé thanh vién quy dinh tai Diéu 18 cong
ty. Trudng hop c6 tir 02 (ng clt vién tro 1€n dat clng sb phleu bau nhur nhau cho thanh vién
cubi cing cua Ban kiém sodt thi s& tién hanh bau lai trong s cac ung clr vién c6 s6 phiéu
bau ngang nhau hodc lya chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau cir hogc Piéu 1é Cong
ty.

Truorng Ban kiém soat do Ban kiém soat bau trong sb cac thanh vién Ban kiém soét; vige
bau, mién nhiém, bai nhiém theo nguyén tic da s0. Ban kiém soat phai ¢6 hon mot nira sb
thanh vién thuong tri & Vigt Nam, Truéng Ban kiém soét pha1 co bang t6t nghiép dai hoc trd
1én thudc mdt trong cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém todn, luat, quan trj
kinh doanh ho#ic chuyén nganh c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh cta doanh nghiép.

Thanh vién Ban kiém soat bj mién nhiém trong céc trudng hop sau:

Khong con du tiéu chuan va didu kién lam Thanh vién Ban kiém so4t theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 30 Quy ché nay;
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b) C6 don tir chirc va duge chép thuén;
¢) Céc trudng hop khéc theo quy dinh ctia phép lugt, Didu 1¢ Cong ty.
7 Thanh vién Ban kiém soét bj bdi nhiém trong cic trudng hep sau:

a) Khong hoan thanh nhiém vy, céng vige duge phin cong;

b) Khéng thyc hién quyén va nghia vy ciia minh trong siu (06) thang lién tyc, trir treong hop
bat kha khang;

¢) Vi pham nhiéu 1n, vi pham nghiém trong nghia vu cua thanh vién Ban kiém soat theo quy
dinh cta LuAt Doanh nghiép va Diéu 1€ Céng ty;

d) Céc truong hop khac theo quyét dinh ctia Pai hoi ddng cd dong.

8.  Thong béo v& thay dbi, bd nhiém, mién nhi¢m, bai nhi¢m thanh vién Ban kiém soét
Cong ty phai cong bb thong tin theo c4c quy dinh clia phéap lugt vé chimg kho4n khi thay
d6i, bd nhiém moi, b nhiém lai, bai nhiém thanh vién Ban kiém soét; nhan dugc don xin tir
chirc ctia Ban kiém soét.

Diéu 32. Cude hop ciia Ban Kiém soat

1. Ban kiém soat pha1 hop it nhit hai (02) 14n mot nam va cudc hop duge tién hanh khi ¢ tir
hai phén ba (2/3) s6 thanh vién Ban kiém soét tr& 1én dy hop.

2 Bién ban hop Ban kiém so4t dugc 1ap chi tiét va rd rang. Nguoi ghi bién ban va cac thanh
vién Ban kiém soat tham dy hop phai ky tén vao bién ban cudc hop.

3. Céc bién ban hop cua Ban kiém soat phai dwoc Iuu gift nhdm xéc dinh trdch nhiém cia ting
thanh vién Ban kiém soat.

4. Ban klem soét c6 quyén yéu cAu thanh vién Hoi ddng quén tri, Tong giam dbc va dai dién tb
chire kidém todn duge chép thuan tham du va tra 16i cac van @& cAn duoc 1am 8.

Piéu 33. Tién lwong, thii lao va quyén lgi khéc ciia thanh vién Ban kiém sodt

1 Thanh vién Ban kiém soat dugce tra tidn luong, thu lao, thuéng va loi ich khéc theo quyét
dinh ctia Pai hoi dbng cb déng. Dai hoi ddng cd dong quyét dinh tong mirc tién luong, thi
lao, thuéng, lgi ich khac va ngén sach hoat dong hiing nim cta Ban kiém soét.

o Thanh vién Ban kiém soat dugc thanh toan chi phi dn, ¢, di lai, chi phi sir dung dich vu tu
van doc 1ap véi mirc hop 1y. Téng mtrc thi lao va chi phi nay khong vugt qua tong ngin sach
hoat dong hang ndm cua Ban kiém soat dd dugc Dai hdi dbng cb dong chép thusn, trir
trueomg hop Pai hdi dbng cb dong c6 quyét dinh khéc.

3. Tién lwong va chi phi hoat dong cua Ban kiém soét dugc tinh vao chi phi kinh doanh clia
Cong ty theo quy dinh ctia phép luét vé thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh khac cua phap
luét c6 lién quan va phai dugc 14p thanh muc riéng trong b4o céo tai chinh hing nim cua
Cong ty.

CHUONG V. TONG GIAM POC
Ditu 34. Vai trd, trich nhiém, quyén va nghia vu ciia Téng Gidm dbc;
1. Téng giam dbc 1a ngudi dleu hanh céng viée kinh doanh hing ngdy ctia Cong ty theo dung

quy dinh cua phép luat, Didu 1é Céng ty, hop ddng lao dong ky véi Cong ty va nghi quyét,
quyét dinh ciia Hoi ddng quén tri.
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g)
h)

i)

k)

)

Téng giam dbc cb cac quyén va nghia vy sau:
Quyét dinh céc van d8 lién quan dén cong viée kinh doanh héang ngay ciia Cong ty ma khéng
thudc thim quyen cua Hoi dong quén tri, bao gdm viéc thay mit Cong ty ky két cac hop
ddng tai chinh va thuong mai, t chue va dleu hanh hoat dong kinh doanh hang ngay cta
Céng ty theo nhitng thong 1& quan 1y tot nhét;

T4 chite thye hién cdc nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri;
Té chirc thyc hién ké hoach kinh doanh va phuong 4n diu tu ciia Cong ty;
Kién nghi phuong 4n co cdu tb chire, quy ché quan 1y ndi b ciia Cong ty;

B nhiém, mién nhigm, béi nhiém céc chitc danh quan ly trong Cong ty, trir céc chire danh
thudc tham quyén cua Hoi dong quan tri;

Quyét dinh tién lwong va loi ich khéc ddi véi ngudi lao dong trong Cong ty, ké ca ngudi
quan ly thude thAm quyén b nhiém cia Téng Gidm dbc;

Tuyén dyng lao dong;
Kién nghi phwong 4n tra cb tirc hogic xit 1y 15 trong kinh doanh;

KJen nghi sb lugng va nguoi dleu hanh doanh nghiép ma Cong ty can tuyén dung dé Hoi
dbng quan tri bd nhiém hoac mién nhiém theo quy ché ndi b va kién nghl thu lao, txen
luong va loi ich khac dbi véi ngudi diéu hanh doanh nghiép dé Hoi ddng quan tri quyét
dinh;

Vao ngay 31 thang 12 hang nm, trinh Hoi ddng quan tri phe chudn ké hoach kinh doanh chi
tiét cho ndm tai chinh tiép theo trén co s& dap tmg céc yéu céu clia ngan sach phi hop cling
nhu ké hoach tai chinh nim (05) nim;

Chuén bi céc ban duy toan dai han, hdng ndm va hang quy ctia Cong ty (sau day goi 1a ban du
todn) phuc vu hoat dong quan ly dai han, hang ndm va hang quy clia Cong ty theo ké hoach
kinh doanh. Ban dy todn hang ndm (bao gom ca bang can d6i ké toan, bao céo két qua hoat
dong kinh doanh va béo cédo luu chuyén tién t& dy klen) cho tirng ndm tai chinh phai duge
trinh d& Hbi ddng quan tri thong qua va phai bao gom nhiing thong tin quy dinh tai cac quy
ché cia Cong ty;

Quyén va nghia vu khdc theo quy dinh cua phép luét, Piéu 1& Cong ty, cic quy ché ndi bd
cua Cong ty, cac nghj quyét ctia H6i ddng quén tri, hop dbng lao dong ky véi Cong ty.

m) Tong gidm dbc chiu trach nhi¢m trude Hoi dong quén tri va Dai hoi ddng cb dong ve viée

thyue hién nhiém vu va quyén han duge giao va phai bdo cdo cic cAp nay khi duoc yéu ciu.

Piéu 35. B6 nhiém, mién nhi¢m, ky hep ddng, cham dirt hgp ddng d6i véi Tong giam doc

1.

Nhiém k¥, tiéu chuén va didu kién ctia Téng giam dbc
Nhiém ky cua Tong giam dbe khong qua nam (05) ndm va c6 thé duge bd nhiém lai véi sb

nhiém ky khong han ché. Viéc bd nhiém c6 thé hét higu luc cin et vao céc quy dinh tai hop
dbng lao dong.

Tiéu chuén va didu kién ctia Tong gidm dbc

Tong giam dbc khong phai 12 ngudi ma phép luét cdm gitt chire vu nay va phai dap ing cdc
tiéu chuin, diéu kién theo quy dinh cta phép luit va Piéu 16 Cong ty.

B4 nhiém, ky hop dong lao dong véi Téng gidm dbc

Hoi dong quan tri bd nhiém mot (01) thanh vién Hoi ddng quan tri hodc thué mot nguoi khac
1am Thng giam ddc Cong ty; ky hop ddng trong d6 quy dinh thi lao, tién luong va loi ich
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khac.
Mi?n nhiém, chdm dtt hop ddng lao dong véi Téng giam dbc

Hoi dong quan trj Cong ty c6 thé mién nhiém Tong giam dbc khi da s6 thanh vién Hoi dbng
quan tri c¢6 quyén bidu quyét dy hop tén thanh va bd nhiém Tdng gidm dbc méi thay thé.

Thong bao bd nhiém, mién nhiém, ky hop ddng, chdm dirt hop ddng dbi voi Tong Gidm dde

Thong bdo v& viéc bau, min nhiém, bai nhiém Tong Gigm dbedugc theo theo quy dinh tai
Diéu 1é Cong ty va cac quy dinh cia phap luat vé doanh nghiép va chimg khoén.

Tién lvong va loi ich khac ciia Téng Giam dbc dugc tra theo quy dinh sau day:
Tbng giam dbc duge tra luong, thudng va céc loi ich khéc.
Tién lvong va thuéng ciia Téng giam déc do Hoi ddng quan trj quyét dinh.

Tién lwong, thuéng va céc loi ich khéc cla Tong giam dbc duge tinh vao chi phi kinh doanh
clia Cong ty theo quy dinh cta phép luit vé& thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién thanh
muc riéng trong bdo cao tai chinh hing nim cta cong ty va phai bdo cdo Pai hi ddng cb
d6ng tai cudc hop thuong nién.

CHUONG VL CAC HOAT PONG KHAC

Pitu 36. Phéi hgp hoat ddng giita Hpi ddng quén tri va Ban Ki¢m sodt

1.

Hoi dbng quan tri va Ban Kiém soat phéi hop chit che, thudng xuyén @ thyc hién céc
quyén va nhiém vy ctia minh theo quy dinh tai Piéu 1& Cong ty va phap lut hién hanh.

Trach nhiém ciia Hbi ddng quan trj trong mdi quan hé phéi hop véi Ban kidm soat

Chu tich Hdi ddng quan tri moi Ban Kiém soét tham dy tAt c& céc cude hop ciia Hoi dong
quan tri.

Thong bdo mdi hop va cdc tai ligu kém theo duge giri dén c4c Kiém soat vién cling thdi gian
giti dén céc thanh vién Hbi dong quén tri;

Tét ca cac nghi quyet quyét dinh ctia Hoi ddng quén tri va céc vin ban c6 tinh chit quén tri
chung do Hoi dong quan tri ban hanh déu duge giri dén Ban Kiém soat trong thdi han quy
dinh theo Quy ché nay va Diéu 1 Cong ty;

Kh} Ban kiém so4t d& xuit lya chon Kiém toan doc lap, Hoi ddng quén tri phai phan hdi y
kién theo quy dinh ndi bg;

Céc ndi dung khéc cAn xin ¥ kién cta Ban kiém soét phai dugc gui trong thdi han quy dinh
va Ban kiém so4t ¢6 trdch nhiém phan hdi theo dting thdi gian quy dinh.

Trach nhiém ctia Ban kiém so4t trong mdi quan hé phbi hop véi Hoi ddng quan tri

Thuong xuyén théng bao voi Hoi dong quan tri vé két qua hoat dong, tham khéo y kién ctia
Hbi ddng quén trj trirée khi trinh bao céo, két luan va kién nghi 1én PHPCB;

Ngoai cac théng tin béo cdo dinh ky, thanh vién Ban Kiém soét duge quyén yéu ciu Hoi
dbng quan tri cung chp cac thong tin, tai lidu vé cong tac quan tri, dleu hanh va hoat dong
kinh doanh cta Cong ty bét ky lic nao. Quy trinh va thoi han cung c4p theo quy dinh cta
phép ludt va quy dinh ndi bd ctia Cong ty.

Trong cac cudc hop cta Ban klem soat, Ban kiém soét c6 quyen yéu ciu thanh vién Hoi
déng quan tri (cung luc yeu cAu Tdng gidm dbc, kiém todn vién ddc lap) tham dy va tra Ioi
céc vAn d& ma Kiém soét vién quan tm,
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d)

g)

Cubc kiém tra dinh ky, dot xuét ctia Ban kiém soat pha1 c6 két luan bing vin ban (khong tré
hon 15 ngay lam viée k& tir ngay két thic kidm tra) gtri cho Hoi dong quan tri dé c6 thém co
s& g1up Hai dong quan tri trong cong tdc quan ly Cong ty. Ban kiém so4t c6 thé tham khéo ¥
kién ciia Hoi ddng quan tri trudce khi trinh béo cdo, két luan va kién nghi 1én Pai hoi ddng cd

dong;

Trudng hop Ban kiém soat phat hién nhimg hanh vi vi pham phép luat hoic vi pham Didu 18
Céng ty cuia céc thanh vién Hoi dong quén tri, Ban kiém soat th(’ing bao bing van ban véi
Hoi ddng quan trj trong vong 48 gio, yéu cdu _ngudi ¢d hanh vi vi pham phap luét chim durt
vi pham va c6 bién phép khic phuc hiu qué ddng thoi Ban kiém so4t ¢6 trach nhiém béo cdo
truéec DHDCD dong thoi béo céo, cong bd thong tin theo quy dinh ciia phap luit hién hanh;

Péi véi kién nghi lién quan dén tinh hinh hoat d6ng va tai chinh ctia Céng ty thi Ban kiém
soat phai giri bang vin ban va tai liéu lién quan trude it nhat 15 ngdy 1am viée so véi ngay
dy dinh nhin duoc phan hi;

Céc ndi dung khéc cAn xin ¥ kién ctia H6i ddng quan tri phai dugc gl trude it nhat 7 ngay
lam viéc va H6i dong quan tri s& phan hoi trong vong 7 ngay lam viéc.

Diéu 37. Phéi hop giita Hoi ddng quan tri va Tong gidm doc

1.

Hoi ddng quan tri trén co so chirc ning, nhlem vu, quyén han cta minh x4c dinh cac chu
treong, chinh sdch, dinh hudng vaquy ché quan tri 1am co s& dé Tong Giam dbc trién khai
céc hoat dong kinh doanh; ddng thoi phé duyet céc k& hoach, phuong an hoat dong kinh
doanh, céc bao céo, d& xudt do Téng Giam ddc dé trinh thude thAm quyén xem xét, quyét
dinh cua Hoi ddng quan tri.

Hoi dbng quén tri quy dinh ché @ thong tin/bdo cdo 1am co s& d& ném tinh hinh hoat dong
cua Cong ty va ra quyét dinh; Téng Gidm dbc c6 trach nhiém duy tri ché d6 thdng tin, bao
céo dén Hoi ddng quén trj kip thoi, ddy du, chinh xéc, tao didu kién thuan loi dé Hoi dong
quan tri nm tinh hinh hoat dong ctia Céng ty.

Tong Gidm dbc c6 trach nhiém diéu hanh cac cong viée theo quy dinh tai Diéu 18, Nghi
quyét, By quyén/phn cong/chi dao ctia Hoi ddng quan tri /Chu tich Hoi dong quan trj, phu
hop véi céc quy dinh ctia phép luédt.

Truong horp Tbng Gidm dbe khong thong nhit vé6i Nghi quyet/Quyet dinh ctia Hoi ddng
quan tri, Tong Gidm dbc co quyén trao d6i, bao luu y kién nhung van phai chdp hanh/thuc

hién ¥ kién chi dao ctia Hoi dong quan tri.

Déi véi cong tac tb chirc cude hop PHDCD thu'(mg nién, Hoi ddng quan tri phai théng bao
cho Tong giam dbc v& viéc phdi hop, sir dung ngudn lyc trong thdi han hop ly theo quy dinh
tai Piéu 18 Cong ty.

Hoi ddng quan trj quyét dinh khen thu:éng hodc ky luat d6i v6i viéc hoan thanh hoic khong
hoan thanh thyc hién nghi quyét va céc van d& ity quyén khac ctia Hoi ddng quan trj déi voi
Téng gidm dbc.

Diéu 38. Phéi hop giira Ban Kiém so#t va Tong gidm doc

1.

Trong céc cudc hop cua Ban kiém so4t, Ban kiém soat c6 quyén yeu ciu Téng giam dbc
(hogc cung luc yéu cAu thanh vién Hoi ddng quan tri va kiém ton vién ddc 1ap) tham du va
tra 104 cée van d& ma Kiém soét vién quan tam;

Cudc kiém tra dinh ky, dot xut ctia Ban kiém soét phai c6 ket luén bang vén ban (khong tré
hon 15 ngay lam viéc ké tir ngdy két thic kiém tra) gtri cho Téng giam dbc dé co them CO 8O
gitp Tdng gidm dbc trong cong tac quan ly, diéu hanhCéng ty. Tuy muc d va két qua, Ban
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kidm soatcé thé tham khao ¥ kién cta Téng gidm dbc trude khi trinh bio céo, két lusn va
kién nghi 18n Pai hoi ddng c6 dong;

Trudng hop Ban kiém soat phat hlen nhu’ng hanh vi vi pham phép lugt hogc vi pham Pidu 18
Cong ty cua céc thanh vién Ban Tong giam déc, Ban kiém soét thong bao béng vin ban voi
Hbi ddng quan tri, Téng giam dbc trong vong 48 gid, yéu cAu ngudi c6 hanh vi vi pham
phép luét chAm dit vi pham va c6 bién phap khic phuc hau qua dbng thoi Ban kiém soét c6
trach nhiém bdo céo truéc PHDCD ddng thdi bdo céo, cong bd thong tin theo quy dinh cia
phap luit hién hanh;

Kiém soat vién ¢ quyén yéu clu Téng gidm dbc tao didu kién tiép cén hd so, tai liéu lién
quan dén hoat dong kinh doanh ctia Cong ty tai Tru sé chinh ctia Cong ty hodc noi luu trit ho
S0;

Dbi véi thong tin, tai lidu quan 1y, diéu hanh hoat dong kinh doanh va bao céo tinh hinh kinh
doanh, bao céo tai chinh, vin ban yéu cdu cta Ban kiém soat phai duoc gui dén Cong ty
trude it nhét 48 gio. Ban kiém soét khong duqc st dung cac thong tin chua dugc phép cong
bb cuia Cong ty hoic tiét 16 cho ngudi khac d& thuc hién cac giao dich c6 lién quan.

Diéu 39. Quy dinh vé ddnh gui hang nim ddi véi hoat dong khen thu'o’ng va ky luat déi

véi thanh v1en Hbi dong quan tri, thinh vién Ban kiém soat, Tong Gidm dbc va
cdc ngwdi diéu hanh doanh nghiép khic
Viéc dénh gi4 hang ndm d6i v6i hoat dong khen thu‘érng va ky ludt dbi v6i thanh vién Hoi

ddng quan tri, thanh vién Ban kiém sodt, Tong Giam dbc va cac ngudi diéu hanh doanh nghiép
khéc duoc thuc hién theo cAc quy dinh vé khen thudng, ki ludt do Cong ty ban hanh timg thoi

ky.
CHUONG VIL HIEU LUC THI HANH

Diéu 40. Hiéu lwe thi hinh

1;

Quy ché ndi bod v& quén tri cong ty cla Cong ty ¢b phdn VIWACO bao gdmbao gbm 7
Chuong va 40 Diéu ¢6 higu lyc thi hanh ké tir ngdy...thang03nim 2021.

Quy ché nay 1a duy nhét va chinh thic ciia Cong ty.

Céc ban sao hodc trich lyc Quy che ni b vé quan tri cdng ty c6 glé tri khi co chit ky cua
Chu tich Héi dong quan trj hogic tdi thiéu mot phan hai (1/2) tong s6 thanh vién Hoi ddng

quén tri.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

DUONG VAN MAU
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